Zarzadzenie Nr WG.0050.128.2015
Wéjta Gminy Sitkéwka — Nowiny
z dnia 05 pazdziernika 2015 roku

w sprawie powolania koordynatora gminnego obslugi informatycznej i operatoréw
obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborezych na potrzeby wyboréw do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na
dzien 25 pazdziernika 2015 roku

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku Kodeks wyborczy
(Dz.U. Nr 21, poz. 112, ze zm.)zarzadzam co nastepuje:

§1
Powoluje Panig Izabele Lesik na koordynatora gminnego obshugi informatyczne w Gminie
Sitkéwka - Nowiny w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 roku.

§ 2
Szczegoltowy zakres zadan koordynatora gminnego okresla zalgcznik Nr 1 do niniejszego

zarzgdzenia.

§3
1. Powoluj operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
w Gminie Sitkdéwka — Nowiny.
2. Wykaz operatoréw, o ktérych mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.
§ 4
Operatorzy informatycznej obstugi wykonuja zadania okreslone w zalgezniku Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.
§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
§6

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Sitkéwka

— Nowiny oraz ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Sitkéwka — Nowiny.
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Zalgeznik Nir 1 do Zarzqdzenia Nr IWG.0050.128.2015
Wojta Gminy Sitkowka-Nowiny
z dnia 5 pazdziernika 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1)
2)

3)

4)
3)

6)

7)

8)

9)

wspolpraca i wsparcie pelnomocnika okrggowej komisji wyborczej w gminie,

udzial w szkoleniu organizowanym przez pelnomocnika ds. informatyki okregowej komisji
wyborczej,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczgcych obwoddw
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych
o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wyslanych pakietow
wyborczych, osobom realizujgcym zadanie obslugi rejestru wyborcow w gminie,

wprowadzenie i aktualizacja w systemie WOW skladéw obwodowych komisji wyborczych,
prowadzenie ewidencji operatorow obslugi informatycznej obwodowych komisji zawierajgcej dane
kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji logindéw i hasel, oprogramowania oraz danych
definiujacych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréow obsiugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obslugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginow i haset,

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania (poprzez
pobranie ze stron internetowych i utworzenie nosnikéw), takze w przypadku testow, o ktérych
mowa w punkcie 13,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia
w obwodach bez dostgpu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualnosci danych

definicyjnych,

10) przyjmowanie uwag dotyczgcych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego

operatorom obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu koordynatorowi okrggowej komisji wyborczej,

12) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi

okrggowej komisji wyborczej,

13) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogdlnokrajowych przekazywania danych

testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze wsparcia
informatycznego oraz danych testowych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcow i o liczbie

wydanych kart do glosowania, zgodnie ze scenariuszami testow,

14) przekazanie koordynatorowi okrggowej komisji wyborczej wnioskow i spostrzezen w formie

raportu podsumowujgcego przebieg testow ogolnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym w szczegdlnosci sg odnotowywane czynnoscei:



a)

b)

d)

przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow obslugi
informatycznej obwodowej komisji wyborezej i pozostalych uzytkownikéw gminnych
obstugujacych system WOW,

zglaszanie uwag do dzialania programu do obslugi informatycznej okregowej komisji
wyborczej, w tym usterek i awarii,

przekazanie, za potwierdzeniem, logindw i hasel operatorom oraz przewodniczgcym
obwodowych komisji wyborczych,

przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych komisji

wyborczych (pobranie z serwisow dystrybucyjnych, utworzenie noénika),
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Zalgeznik Nir 2 do Zarzgdzenia Nr WG.0050.128.2015
Wojta Gminy Sitkowka-Nowiny
z dnia 5 pazdziernika 2015 r.

Wykaz operatoréw obwodowych komisji wyborczych w Gminie Sitkéwka-Nowiny
utworzonych na obszarze Gminy w wyborach do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i Senatu

Rzeczpospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 roku.

Obwodowa Komisja ds. referendum Nr 1 Swietlica w Szewcach — Witold Mroczek

Obwodowa Komisja ds. referendum Nr 2 Gminna Biblioteka Publiczna w Nowinach — Pawel Sobon
Obwodowa Komisja ds. referendum Nr 3 Zespol Szkot Ponadpodstawowych w Nowinach —

Ryszard Rylski

Obwodowa Komisja ds. referendum Nr 4 Samorzadowe Przedszkole w Nowinach — Katarzyna Szewczyk
Obwodowa Komisja ds. referendum Nr 5 Szkola Podstawowa w Nowinach — Robert Jedynak

Obwodowa Komisja ds. referendum Nr 6 szkola Podstawowa w Bolechowicach — Bozena Litwin

Obwodowa Komisja ds. referendum Nr 7 Szkola Podstawowa w Kowali — Sylwia Kaczmarczyk
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Zalgeznik Ni 3 do Zarzgdzenia Nr WG.0050.128.2015
Wojta Gminy Sitkowka-Nowiny
z dnia 5 pazdziernika 2015 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:

1
2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonych terminach w testach ogélnokrajowych obejmujacych wprowadzenie
testowych wynikow glosowania oraz testowych danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyboredw i liczbie wydanych kart do glosowania w zakresie obstugiwanych obwodéw
glosowania; przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub w przypadku braku
dostgpu do sieci publicznej przekazanie danych do pelnomocnika okrggowej komisji
wyborczej w gminie w wyznaczonym terminie,

odbidr za potwierdzeniem loginu i hasla operatora do systemu (na czas testow oraz dla obslugi
wybordw),

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do
sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostepu do sieci
publicznej instalacji oprogramowania wraz z wezytaniem wlasciwych plikéw definicyjnych
klk,

potwierdzenie dostgpu do sieci publicznej, lacznosei ze stronami, na ktérych udostepniono
WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wlasciwych plikow
klk,

ustalenie z przewodniczagcym obwodowej komisji wyborczej, najpozniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie 0séb ujgtych w spisie wyborcow
oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) przygotowanych przez
obwodowg komisj¢ wyborcza,

wprowadzenie danych z projektu protokotu wynikow glosowania w obwodzie przekazanego
przez przewodniczacego lub zastgpce przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

w  przypadku wystapienia blgdow lub ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledéw do wprowadzonego

protokolu,

10) zglaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej blednych danych o siedzibie

obwodowej komisji wyborczej, blednych godzinach rozpoczecia i zakonczenia glosowania
oraz. o rozbieznodci liczb wyborcow uprawnionych do glosowania w protokole wynikdw
glosowania w obwodzie na listy kandydatow na posléw oraz w protokole glosowania

w obwodzie na kandydata na senatora,



I'1) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do podpisania
niezbednej liczby egzemplarzy projektow protokoldw glosowania w obwodzie,

12) po podpisaniu przez komisje protokolu, przestanie do systemu danych z protokolu glosowania
w obwodzie,

13) w przypadku braku mozliwosci technicznych przeslania danych do systemu zapisanie danych
z protokolu glosowania na nosniku informatycznym i dolgczenie go do dokumentéw
przekazywanych do okregowej komisji wyborcze;.

14) udostepnienie funkeji uwierzytelnienia, za pomocg kodéw jednorazowych, danych protokoltu

przekazanego do systemu, przewodniczacemu lub zastgpcy przewodniczgcego.
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