ZARZADZENIE NR WG.0050.72.2020
WOJTA GMINY SITKOWKA-NOWINY

z dnia 16 czerwca 2020 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Sitkowce-Nowinach na okres
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Na podstawieart. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. ,,0 samorzadzie gminnym” (Dz.U. z2020r.,
poz. 713) oraz § 15 pkt 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz.U. z2004r. Nr98 poz. 978, Dz U. z20l6r.,
poz. 9171 Dz. U. z2018r., poz. 474) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Sitkowka-Nowiny
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr WG.0050.50.2020 Wojta Gminy Sitkowka-Nowiny z dnia
30 kwietnia 2020 r. - zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin Urzedu Gminy Sitkowka-Nowiny na okres zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa iwojny, bedacy uzupelnieniem obowiazujacego Regulaminu Urzedu Gminy
Sitkdwka-Nowiny i stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta., Skarbnikowi, Sekretarzowi Gminy oraz
kierownikom referatow i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy Sitkéwka-Nowiny.

§ 3. Za aktualizacje niniejszego regulaminu odpowiedzialny jest pracownik stanowiska ds. obronnych
i OC.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr WG.0050.125.2014 Wojta Gminy Sitkowka-Nowiny z dnia 31 grudnia
2014 roku w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Sitkowka-Nowiny na czas wojny.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Zatacznik do zarzadzenia Nr WG.0050.72.2020
Woéjta Gminy Sitkdwka-Nowiny

z dnia 16 czerwca 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

URZEDU GMINY W SITKOWCE-NOWINACH NA CZAS ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA PANSTWA I WOJNY

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Urzad Gminy zwany dalej Urzgdem jest jednostka organizacyjna, przy pomocy ktorej Wajt jako organ
wykonawczy gminy wykonuje swoje obowiazki.

§ 2. Regulamin Urzedu Gminy Sitkéwka-Nowiny na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny, zwany dalej ,,regulaminem,” okresla:

- zakres dzialania i zadania Urzedu Gminy Sitkéwka-Nowiny, zwanego dalej Urzgdem;
- organizacj¢ Urzedu,
- zasady funkcjonowania Urzedu,
- zakres dziatania kierownictwa Urzgdu, poszczegdlnych referatow i samodzielnych stanowisk pracy.
§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Sitkoéwka-Nowiny,
2. Wajcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Sitkowka-Nowiny,
3. Zastegpcy wajta — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Wojta Gminy Sitkdwka-Nowiny,
4. Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Sitkowka-Nowiny,
5. Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Sitkowka-Nowiny.

Rozdzial 2.
Zakres dzialania i zadania urzedu

§ 4. Urzad ma swoja siedzib¢ w Nowinach, przy ul. Biale Zaglebie 25

§ 5. 1. Urzad realizuje zadania wymienione w Czgsci 11 Rozdzial II Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Sitkoéwka-Nowiny, a ponadto uczestniczy w realizacji zadan wynikajacych z ustawy o powszechnym
obowigzku obrony. W celu zapewnienia warunkoéw do dziatania Wojta w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny przygotowuje si¢: obiekt budowlany stanowiagcy stata siedzibg
Urzedu w Sitkdwce-Nowinach zwany Dotychczasowym Miejscem Pracy /DMP/ oraz pomieszczenia
w podpiwniczeniu budynku razem ze schronem w pelnej gotowos$ci obronnej zwane Zapasowym Migjscem
Pracy /ZMP/.

2. Wojt, wraz z niezbedng kadrg kierownicza urzedu moze wykonywa¢ swoje funkcje w ZMP uzyskujac
wczesniej na zmiang miejsca, zgode wojewody. W czasie wykonywania przez wdjta swoich funkcji
w DMP przygotowaniem urz¢du do dzialania w ZMP kieruje jego Zastgpca lub Sekretarz.

3. Kierownicy komoérek organizacyjnych urzedu ustala szczegdtowy podziat wykonywanych czynnos$ci
wsrdd pracownikow zajmujacych stanowiska pracy w podlegtych sobie komadrkach.

Rozdzial 3.
Organizacja Urzedu

§ 6. 1. Strukture organizacyjng Urzgdu stanowia:
1) Kierownictwo Urzedu.

2) Referat Organizacyjny i Spraw Spotecznych.
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3) Referat Planowania Budzetu i Finansow.

4) Referat Infrastruktury, Inwestycji, Nieruchomosci i Ochrony Srodowiska.
5) Referat Kultury, Sportu i Promoc;ji.

6) Urzad Stanu Cywilnego.

7) Radca Prawny.

8) Biuro Rady Gminy.

2. Urzad w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny tak dlugo jak to
mozliwe, funkcjonowaé bedzie z zachowaniem struktur organizacyjnych obowigzujacych w czasie pokoju.

3. W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej urzedu.

4. Liczba etatow w komorkach organizacyjnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny pozostaje w wytacznej kompetencji Wojta.

5. Pracg Urzgedu w Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zapasowym Miegjscu Pracy, kieruje Wojt przy
pomocy Zastepcy i Sekretarza.

Rozdzial 4.
Zasady funkcjonowania Urzedu.

§ 7. W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny Urzad podlega
Wojtowi, ktory kieruje jego praca przy pomocy Zastepcy i Sekretarza, w razie nieobecnosci Wojta jego funkcje
wykonuje Zastepca i Sekretarz.

§ 8. Zastepca Wojta oraz Sekretarz sa organizatorami i koordynatorami zadan obronnych realizowanych
przez Urzad oraz podlegte jednostki organizacyjne.

§ 9. 1. Zadaniem urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych wojtowi do wykonania zgodnie z przepisami prawnymi
i decyzjami wojewody.

2. Do zadan urzedu nalezy takze prowadzenie spraw nalezacych do Wojta gminy, jako zwierzchnika
jednostek, dla ktorych organem zatozycielskim jest Gmina Sitkowka-Nowiny oraz podleglych lub
podporzadkowanych jednostek organizacyjnych.

§ 10. Urzad jest aparatem pomocniczym Wojta.

Rozdzial 5.
Zakres dzialania kierownictwa Urzedu.

§ 11. Wojt sprawuje ogolne kierownictwo inadzor nad realizacja zadan obronnych wykonywanych
w Urzedzie oraz podlegtych jednostkach organizacyjnych.

§ 12. Woijt jest szefem Obrony Cywilnej Gminy i Szefem Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

§ 13. Woijt, kieruje dziatalnoscia Urzedu podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa tj. w czasie
pokoju, w czasie kryzysu i czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa:

-wydaje dyspozycje majace na celu zapewnienie prawidtowej realizacji zadan przez wszystkie podlegle mu
jednostki organizacyjne;

- organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony przez urzad i nadzorowane
jednostki organizacyjne oraz podmioty gospodarcze, dla ktorych jest organem zatozycielskim, a ponadto
przez organizacje spoteczne dziatajace na swoim terenie;

- utrzymuje sprawnos¢ obronng w podsystemie obronnym gminy;

- wykonuje przesiewzigcia w celu zapewnienia przygotowan do przeciwdziatania zewnetrznym zagrozeniom
bezpieczenstwa oraz usuwania skutkow ich wystapienia;

- rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty.

§ 14. Niezaleznie od problemowego podziatu pracy do bezposredniej aprobaty Wojta na czas wojny
zastrzega si¢ sprawy w zakresie:

Id: 727C587E-0542-4844-A832-DD070928289C. Podpisany Strona 2



- wykonywania zadan obronnych na administrowanym przez siebie obszarze;

- narodowego systemu reagowania kryzysowego;

- planowania operacyjnego;

- przygotowania i wykorzystywania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa;
- uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru;

- nakladania i realizacji $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

- przygotowania i przeprowadzania poboru / kwalifikacji;

-reklamowania pracownikow od obowigzku pehienia czynnej shuzby wojskowej wrazie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny;

- korespondencji i meldunkow kierowanych do wojewody;

- sprawowania przez wojta funkcji szefa obrony cywilnej gminy, wtym dotyczace ewakuacji, akcji
ratunkowych i udzielania pomocy poszkodowanym,;

- zatwierdzania organizacji 1izasad dziatania urzedu oraz podleglych wojtowi zakladoéw pracy,
przedsigbiorstw, instytucji i innych jednostek organizacyjnych podporzadkowanych na czas wojny;

- ochrony informacji niejawnych.

§ 15. 1. Zastepca i Sekretarz sa organizatorami i koordynatorami zadan obronnych realizowanych przez
urzad oraz podlegte jednostki organizacyjne, w ramach powszechnego obowigzku obrony.

2. Zastgpca 1 Sekretarz wykonuja swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dzialania oraz
przyznanych im uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji iaprobaty spraw zapewniajacych sprawne
funkcjonowanie urzgdu, warunkoéw jego dziatania, atakze organizacji pracy iw tym zakresie nadzoruje
dziatalno$¢ wszystkich komorek organizacyjnych.

3. Zastgpca Wojta i1 Sekretarz odpowiadaja ponadto za obsad¢ kadrowg urzgdu na czas kryzysu iczasu
wojny.

4. Skarbnik zabezpiecza $rodki finansowe na cele obronne iobrony cywilnej, analizuje wykorzystanie
budzetu oraz wnioskuje w sprawie zmian w budzecie w celu racjonalnego dysponowania srodkami.

Rozdzial 6.
Zakres dzialania poszczegdlnych referatéw i stanowisk pracy w Urzedzie.

§ 16. Zadania wspodlne dla wszystkich komodrek organizacyjnych:
1. W zakresie spraw ogo6lno-obronnych:

- realizowanie zadan wynikajacych z kompetencji Wojta;

- prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie;

- przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Wojta;

- sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig podleglych i podporzadkowanych jednostek organizacyjnych wg
ustalen prawnych obowigzujacych w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw
czasie wojny;

- przygotowywanie projektéw rozporzadzen, zarzadzen, decyzji i wytycznych wydawanych poprzez Wojta;

- podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobieganie sytuacjom kryzysowym
1 uczestniczenie w usuwaniu ich skutkoéw;

-utrzymywanie w statej aktualnosci planu obsady personalnej wydzialu, dziatu, referatu i szczegdétowego
zakresu obowigzkow poszczegdlnych pracownikow w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

- wspéluczestniczenie w utrzymaniu w stalej aktualnosci dokumentacji dotyczacej osiggania wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa w gminie;
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- wykonywanie zadan wynikajacych z biezgcej dziatalnosci Urzedu w zakresie spraw obronnych i obrony
cywilnej wg kompetencji dzialow, referatow;

- opracowywanie projektu wilasciwej dla Urzedu czgsci programu mobilizacji gospodarki w dziale
dotyczacym zabezpieczenia potrzeb bytowych ludnosci;

- przygotowywanie danych do projektow planow realizacji zadan obronnych w ramach wydatkéw na obrone
1 bezpieczenstwo panstwa na terenie gminy;

- przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej gminy wraz z wnioskami wymagajacymi decyzji Wojta.

-wykonywanie zadan obronnych, zarzadzenia kryzysowego iobrony cywilnej wynikajacych
z opracowanych plandw: operacyjnego funkcjionowania, zarzadania kryzysowego i obrony cywilnej;

- wspoéldziatanie  wrealizacji  przedsiewzi¢  zwigzanych z przygotowaniem systemu  kierowania
bezpieczenstwem gminy oraz funkcjinowaniem na stanowiskach kierowania;

-wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrzeniom
srodowiska, bezpieczenstwa powszechnego, zapobiegania kleskom zywiolowym iinnym nadzwyczajnym
zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich skutkéw na zasadach okreslonych w ustawach;

- udziat w szkoleniu obronnym organizowanym przez Urzad oraz organy nadrzedne.
2. W zakresie obrony cywilne;j:

- wspotdziatanie ze Starostwem Powiatowym oraz z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego;

- opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnosci plandw zapewniajacych realizacje zadan zawartych
w planie obrony cywilnej gminy w zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami, dla ktérych Woéjt petni
funkcje organu zatozycielskiego:

- podejmowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przekazaniem zadan w zakresie obronnos$ci, okres$lanie zasad,
trybu i terminow ich wykonania oraz nadzorowanie ich realizacji.

§ 17. Zadania komorek organizacyjnych Urzedu:

1. Referat Organizacyjny i Spraw Spolecznych w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa iw czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace zregulaminu na czas pokoju, poszerzone
o przyktadowe zadania:

- koordynowanie w jednostkach organizacyjnych dla ktorych Wojt pelni funkcje organu zatozycielskiego oraz
wszystkich innych jednostkach dzialajacych na terenie gminy bez wzgledu na ich podporzadkowanie
przedsiewzigé w zakresie realizacji zadan obronnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa iw czasie wojny oraz udzielanie im fachowej pomocy w organizowaniu pracy w zakresie
powierzonych zadan,

- prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania Urzedu, kadrowych, a takze planowanie pracy
urzedu podczas podwyzszania standOw gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny;

- prowadzenie ewidencji 0sob zatrudnionych w urzgdzie, podlegajacych obowiazkowi stuzby wojskowej oraz
spraw zwigzanych ze zwalnianiem od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej (reklamowania)
zotnierzy rezerwy objetych reklamacja z urzedu i na wniosek;

- gotowo$¢ do odwotania zurlopéw pracownikoéw, wprowadzenia zakazu ich udzielania jak rowniez
ograniczenia do niezbednych potrzeb delegacji stuzbowych;

- ograniczenie do niezbgdnego minimum rozwigzywania umow o prace;

- prowadzenie polityki informacyjnej wojta i organizowanie wspolpracy ze Srodkami masowego przekazu
w celu realizacji przedsiewzig¢ zapewniajacych ksztaltowanie wsrod pracownikow i obywateli pozadanych
postaw i zachowan;

- podawanie do publicznej wiadomos$ci niezbednych informacji o skutkach obowigzywania stanu wojennego
w sferze praw i obowigzkow pracownikow i obywateli;

- zapewnienie obstugi organizacyjnej kierownictwa Urzgdu na stanowiskach kierowania;
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-udzial w przygotowaniu stanowisk kierowania Wojta w DMP i ZMP zgodnie z planami przemieszczenia
urzedu oraz utrzymywanie w stalej gotowosci sprzetu iurzadzen zapewniajacych funkcjionowanie SK
w DMP:

- wydanie zaswiadczen reklamacyjnych dla pracownikéw — zoierzy rezerwy podlegajacych zwolnieniu od
obowiazku pehienia czynnej stuzby wojskowej (reklamowanych) w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie
wojny;

-w razie wprowadzenia przez Prezydenta RP stanu wojennego zarzadzenie zawieszenia dziatalnosci

wydziatu, dzialu, referatu samodzielnego stanowiska (jesli zachodzi taka potrzeba), a pracownikow
podporzadkowanie kierownikowi innej komorki organizacyjnej;

- organizowanie wspolpracy Wojta z Wojewoda;
- organizowanie Statego Dyzuru Wojta i utrzymanie w aktualnosci dokumentacji;

- prowadzenie spraw dotyczacych $wiadczen na rzecz obrony ispraw zwigzanych zuzupelieniem sit
zbrojnych, w tym Akcji Kurierskie;j;

-opracowanie dokumentacji 1ijej aktualizacja zapewniajacej funkcjonowanie Urzedu na stanowisku
kierowania;

- opracowanie, prowadzenie i aktualizacja dokumentacji planistyczno-wykonowaczej dotyczacej osiggania
wyzszych stanow gotowos$ci obronnej, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej;

- przygotowanie, prowadzenie 1irejestracja przedpoborowych oraz dokumentacji poboru ikwalifikacji
wojskowej;

- planowanie i prowadzenie szkolenia obronnego;
- realizowanie zadan wynikajacych z planu opereracyjnego funkcjionowania gminys;

-realizacja zdan wynikajacych z wykazu przedsiewzie¢ iprocedur uruchamiania narodowego systemu
pogotowania kryzysowego w zakresie gminy:

- realizacja zdan wynikajacych z planu przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa;

- organizowanie i kordynowanie realizacji zadan okre§lonych przez wojewode w spawach obrony cywilnej;
- organizowanie przedsigwzie¢ zmierzajacych do odtworzenia zniszczonych elementow obrony cywilnej;
- realizowaie zadan zwigzanych z dzialaniem systemu wykrywania i alarmowania ludnosci;

- realizowanie zadan zwigzanych z budowg i odbudowg budowli ochronnych, urzadzen specjalnych i punktow
zabiegow sanitarnych;

-organizowanie irealizowanie zadan zwigzanych zzaopatrzeniem sit obrony cywilnej iludno$ci
w sprzet techniczno-wojskowy, specjalistyczny obrony cywilnej i §rodki ochrony indywidualnej;

- przekazywanie do legalizacji przyrzadéw dozymetrycznych;
- wyposazenie stanowiska kierowania w sprzet obrony cywilnej i tacznosci;

- planowanie i organizowanie szkolenia obrony cywilnej wg skroconych plandéw szkolenia, zintensyfikowanie
szkolenia Iudno$ci w zakresie powszechnej samoobrony;

- postawienie w stan gotowosci do dziatania formacji obrony cywilnej o podstawowym stopniu gotowosci;

- sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnymi przygotowaniami do przyjecia ewakuowanej
ludnosci;

- utrzymanie stanu statej gotowosci do prowadzenia kontroli i ewidencji napromieniowania ludnosci;

- nadzorowanie przedsiewzie¢ majacych na celu zabezpieczenie zywnosci, uje¢ wody pitnej, produktéw rolno-
spozywczych oraz zwierzat i pasz przed skazeniami i zakazeniami;

- zbieranie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w gminie;
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- przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzymanych od wojewody — przekazywanie ich wojtowi;

- przyjmowanie iewidencjonowanie meldunkoéw i sprawozdan kierownictwa urzedu i przekazywanie ich
wojewodzie;

- zbieranie i selekcjonowanie informacji z jednostek podleglych i podporzadkowanych;

- zbieranie informacji od jednostek podleglych i podporzadkowanych majacych wptyw na stan gospodarczo-
obronny i bezpieczefistwo w gminie;

- wspblpracowanie z wtasciwg terytorialnie jednostkg Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie monitoringu
i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1w czasie wojny,

- nadzor nad bezpieczenstwem systemow i sieci teleinformatycznych przetwarzajacych informacji niejawne.
(hasta dostepu)

- zasady 1 sposOb postepowania z materiatami zawierajagcymi informacje niejawnew warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny okresla stosowny plan ochrony dokumentéw
1 informacji niejawnych Urzedu.

2. Referat Planowania Budzetu i Finanséw w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa iw czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace zregulaminu na czas pokoju, poszerzone
o zadania:

- prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem isprawowaniem kontroli finansowej oraz realizacji
wyodrgbnionych zadan obronnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw
czasie wojny;

- prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej urzedu w czesci dotyczacej Obronnosci i OC.

3. Referat__Infrastruktury, Inwestycji, Nieruchomosci i Ochrony _Srodowiska _w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu
na czas pokoju, poszerzone o przyktadowe zadania:

- prowadzenie spraw ujmowania zagadnien obronnych w planach zgospodarowania przestrzennego terenu;

-w porozumieniu ze Starostwem Powiatowym i Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,
w terenowych planach zagospodarowania przestrzennego wyznaczania miejsc przeznaczonych na budowle
ochronne dla ludnosci;

- sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie budowli ochronnych, punktéow zabiegdéw
sanitarnych i likwidacji skazen;

- opracowanie planow zabezpieczania gminy w wod¢ w okresie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa kryzysu
1 wojny;
-realizowanie zadan zwigzanych zutrzymaniem, konserwacja, ochrong iodbudowa urzadzen wodnych

1 systemow melioracyjnych oraz zaopatrzenie w wode pitna, do gaszenia pozardw i prowadzenia zabiegdw
specjalnych;

- prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania infrastruktury drogownictwa oraz inicjowanie przedsigwzigé
w przedmiocie organizacji i zarzadzania ruchem drogowym, ustawianiem znakow drogowych, oswietleniem;

- zapewnienie nadzoru nad realizacjg inwestycji wlasnych oraz realizowanie zadan zleconych przez wojewode
z uwzglednieniem aspektow obronnych.

- ustalanie szczegotowych zadan dot. zabezpieczenia ciaglosci produkcji rolnej;
- prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem przej$cia na wojenny systemu skupu produktow rolnych;
- przygotowanie do wprowadzenia obowigzku dostaw produktéw rolnych na rzecz panstwa;

- podejmowanie przygotowan organizacyjno-technicznych do realizacji dostaw i $wiadczen na rzecz sit -
zbrojnych oraz okres$lonych resortow i jednostek organizacyjnych;

- wspotdziatanie z Wydzialem Srodowiska i Rolnictwa UW w rozdzielnictwie zasobéw produktow rolnych
1 pasz znajdujacych si¢ w punktach skupu i magazynach na terenie administrowanym przez urzad,
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- sporzadzanie bilansu wody pitnej iprzemystowej do celow technologicznych, przeciwpozarowych
i likwidacji skazen;
- prowadzenie rejestru zniszczen wojennych;

- wspoéldziatanie z wlasciwymi zarzadami laséw panstwowych w zakresie zapewnienia §wiadczen przez
wlascicieli lasow niepanstwowych na potrzeby obronne panstwa;

- uczestniczenie w systemie wykrywania skazen i zakazen na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach;
- przygotowanie do dziatan stuzby weterynaryjne;j;
- przygotowanie punktow utylizacji padtej zwierzyny i ich zabezpieczanie;

- wspotdziatanie zjednostkami wchodzacymi w sklad systemu wykrywania ialarmowania w organizacji
przedsigwzig¢ zapewniajacych ochrone przed skazeniami izakazeniami w przypadkach nadzwyczajnego
zagrozenia srodowiska w czasie wojny;

-ustalenie 1iuzgodnienie sposobow usuwania iunieszkodliwiania odpaddéw grozacych skazeniem lub
zakazeniem i innych odpadow szczegdlnie szkodliwych dla zdrowia i zycia ludzi lub §rodowiska

- zabezpieczenie znajdujacej si¢  wurzgdzie dokumentacji geodezyjno-kartograficznej i zasobow
geodezyjnych;

- przygotowanie materiatéw imap tematycznych dot. gleb stuzacych do programowania na czas wojny
produkcji rolnej i zwierzece;;

- prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci;

- wspotdziatanie z Wydzialem Srodowiska i Rolnictwa Swictokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
w sprawach zwigzanych z gospodarkg gruntami w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa
1w czasie wojny.

4. Referat Kultury Sportu i Promocji w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
iw czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace zregulaminu na czas pokoju, poszerzone
o przyktadowe zadania:

- realizowanie zadan wynikajacych z planu opereracyjnego funkcjionowania gminy;
- prowadzenie analiz i uwarunkowan kryzysu (stosownie do wtasciwosci) oraz formluowanie ocen zagrozen,

-prowadzenie dziatan o charakterze informacyjno-propagandowym majacych na celu ksztaltowanie
patriotycznej postawy spoteczenstwa,podjecie przedsiewzie¢ przygotowawczych do przemieszczenia organu
adm. publicznej do zapasowego miegjsca pracy.

5.Urzad _Stanu _Cywilnego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 wczasie wojny prowadzi sprawy wynikajace zregulaminu na czas pokoju, poszerzone o przyktadowe
zadania:

-realizacje przygotowan obronnych w gminie w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

- prowadzenie rejestréw i ksigg urodzen i zgondw;
- wspotpraca z ewidencja ludnosci;
- wykonywanie czynnosci zwiazanych z ochrong danych osobowych.

6. Radca Prawny w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny tak
dlugo jak to mozliwe realizowa¢ bedzie zadania statutowe wynikajace z regulaminu urzgdu czasu pokoju
poszerzone o przyktadowe zadania:

- prowadzenie obslugi prawnej Wojta i komoérek organizacyjnych urzgdu w zakresie obronnosci;

-opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym wewngtrznych aktow normatywnych dotyczacych
problematyki gospodarczo-obronnej gminy.
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7. Biuro Rady Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
tak dtugo jak to mozliwe realizowac begdzie zadania statutowe wynikajace z regulaminu urzgdu czasu pokoju
poszerzone o przyktadowe zadania:

- realizowanie zadan wynikajacych z planu opereracyjnego funkcjionowania gminy,
- realizowanie zadan zleconych przez Wojta.

Rozdzial 7.
Przepisy koncowe

§ 18. Regulamin urzedu w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
jest aktem normatywnym, ktory wprowadza Wojt w celu kontynuowania na administrowanym przez siebie
obszarze dziatalnosci administracyjnej, gospodarczo-obronnej i obrony cywilne;.

§ 19. Dziatalnos¢ Urzedu w warunkach zewngtrznego zagrozenia 1wojny podporzadkowana jest
nadrzednemu zadaniu, jakim jest obrona Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 20. Czas pracy Urzedu w zaleznos$ci od sytuacji ustalony bedzie w odrgbnym trybie.
§ 21. Zasady podpisywania pism:
1. Do podpisu Wojta zastrzezone sg sprawy wymienione w § 14 niniejszego Regulaminu.

2. W pozostatych sprawach stosuje si¢ odpowiednio przepisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
sitkbwka-Nowin na czas pokoju.

§ 22. Integralng czgs$¢ Regulaminu stanowig zataczniki:
Zat. nr 1 - Etat Urzedu na czas ,,W”

Zat. nr 2 - Wykaz jednostek organizacyjnych i podmiotow gospodarczych z terenu gminy prowadzacych
dziatalno$¢ w czasie wojny.
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Zatacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

ETAT

URZEDU GMINY W SITKOWCE-NOWINACH NA CZAS “W”

Lp. Komorka Organizacyjna Stan Stan Ubywa z Ilos¢ do Uwagi

osobowy | osobowy wg UG zatrudnienia
wg etatu etatu czasu W czasie w czasie ,,W”
czasu ,,P” »W” »W”

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

1. Kierownictwo Urzedu 3 3

2. | Referat Organizacyjny i Spraw 10 10

Spotecznych (RSO)
3. | Referat Planowania, Budzetu i 10 10
Finanséw, Skarbnik (PLF)
4. Referat Infrastruktury, 11 11

Inwestycji, Nieruchomosci i
Ochrony Srodowiska (INO)

5. Referat Kultury, Sportu i 5 5
Promocji (KSP)
6. Urzad Stanu Cywilnego 1 1
(USC)
7. Radca Prawny (RP) 1 1
8. Biuro Rady Gminy 1 1
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Wykaz

Zakacznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1

Jednostek organizacyjnych i podmiotéw gospodarczych

prowadzacych dzialalnos¢ w czasie wojny

na obszarze Gminy Sitkowka-Nowiny

L | Nazwa jednostki organizacyjnej Rodzaj Adres telefon
p | (podmiotu gospodarczego) prowadzonej
dzialalno$ci
A)podlegle
1 | Centrum Ustug Wspdlnych obstuga Nowiny, ul. 041 346-51-97
Gimnazjalna 1
2. | Gminny Osrodek Kultury dziatanie Nowiny, ul. 041 34596 50
organizacyjne Pertowa 1
3. | Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej | pomoc potrzeb. Nowiny, ul. Biate 041 347-70-02 do
mieszkancom Zaglebie25 05
041 347-70-75
4. | Zaktad Gospodarki Komunalnej i administrowanie Nowiny, ul. 41-346-51-59
Mieszkaniowej Parkowa3 41-366-73-41
5. | Samodzielny Publiczny Zaktad medyczno-sanitarna | Nowiny, ul. Biale 041 347-56-00
Opieki Zdrowotnej Zaglebie 32
6. | Gminna Biblioteka Publiczna dziatanie Nowiny ul. Pertfowa | 722-144-499
organizacyjne 1

B)inne na terenie Gminy

48

1. | DYCKERHOFF Polska Sp. z 0.0 produkcja cementu | Nowiny, ul. 041 346-60-00
Zaktadowa 3

2. | ZPW ,,Trzuskawica” produkcja wapna Sitkowka 24 041 346-91-39

3 | TRUCK CENTER Sp. z 0.0 transport Nowiny, ul. 014 346- 53-22
Sktadowa 2

4. | Oczyszczalnia Sciekow komunalna Nowiny, ul. 041 346-52-78
Przemystowa 93

5. | PHUP Euro-Gaz dystrybucja gazu Zgorsko, ul. Lesna | 041 346-51-87
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