ZARZADZENIE NR WG - PLF.0050.97.2019
WOJTA GMINY SITKOWKA-NOWINY

z dnia 5 wrze$nia 2019 r.

W sprawie opracowywania materialow planistycznych do projektu budzetu na 2020 rok

Na podstawie art.33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019r.,
poz.506), art. 238 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869)
oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowe] jednostek budzetowych isamorzadowych zakltadow budzetowych (Dz. U. z 2015 poz.1542),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W celu opracowania projektu budzetu Gminy Sitkéwka-Nowiny na 2020 rok, zobowigzuje:
1. Kierownikow referatow oraz pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Gminy,
2. Dyrektorow i kierownikow podleglych Gminie jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego,

3. Dyrektoréw gminnych osob prawnych,
do opracowania materiatdw planistycznych w szczegélowosci iterminach okre§lonych w niniejszym
zarzadzeniu.

§ 2. 1. Kierownicy referatéw i samodzielni pracownicy Urzedu Gminy sporzadzaja:

a) zestawienia planowanych dochodéw i wydatkow w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej dzial, rozdzial,
paragraf, wraz z okre$leniem celu szczegotowego,

b) zestawienia planowanych zadan inwestycyjnych na formularzach stanowiacych zataczniki do projektu
budzetu na 2020 rok.

2. Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych sporzadzaja:

a) zestawienia tabelaryczne planowanych dochodow i wydatkow w szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej
dzial, rozdziat, paragraf, oraz okre$lonej w art. 235 i art. 236 ustawy o finansach publicznych, w formie
papierowej i elektronicznej,

b) zestawienia planowanych zadan inwestycyjnych w szczegélowosci zgodnej z zalacznikami do projektu
budzetu na 2020 rok.

3. Dyrektor zaktadu budzetowego sporzadza:
a) kalkulacje:
- przychodow w szczegotowosci klasyfikacji budzetowej dzial, rozdziat, paragraf,
- kosztow w szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej dzial, rozdzial, paragraf,
b) wskazanie stanu $rodkow obrotowych na poczatek i koniec roku budzetowego,
c) kalkulacje i uzasadnienie do kwot wnioskowanych dotacji przedmiotowych,
d) informacje¢ o planowanych zadaniach inwestycyjnych ze wskazaniem w szczego6lnoSci:
- wartos$ci zadania,
- zrodel finansowania,
- okresu realizacji.

4. Dyrektorzy instytucji kultury sporzadzaja projekty planowanych przychodéow wiasnych, wnioskowanej
kwoty dotacji podmiotowej oraz planowanych poszczegolnych kosztow rodzajowych wraz zich kalkulacja
i uzasadnieniem.

5. Dyrektor samorzadowego zaktadu podstawowej opieki zdrowotnej moze ztozy¢ wniosek
o dofinansowanie zbudzetu Gminy zadan okre$lonych w ustawie o dziatalnosci leczniczej wraz ze
szczegotowa kalkulacjg 1 uzasadnieniem.

§ 3. W materialach planistycznych nalezy uwzgledni¢ nastgpujace zatozenia:
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1. Srednioroczna dynamika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych - 102,5 %

2. Wskaznik wzrostu wynagrodzen dla nauczycieli - 0,00 %

3. Wskaznik wzrostu wynagrodzen dla pozostatych pracownikéw samorzadowych - 10,00 %
4. Placa minimalna - 2 450,00 z1.

§ 4. Radni, rady soteckie, rada osiedla iinne osoby lub podmioty sktadajag wnioski o ujecie w projekcie
budzetu na 2020 rok zadan z podaniem:

1. Nazwy zadania i jego szczeg6towego opisu lub zakresu,

2. Wartosci zadania,

3. Wnioskowanej kwoty dofinansowania.

§ 5. 1. Materialy planistyczne winny by¢ zlozone w nieprzekraczalnym terminie 01.10.2019 r.

2. Materiaty planistyczne pracownicy Urzgdu Gminy skladaja bezposrednio do Skarbnika Gminy,
a pozostale osoby w sekretariacie.

§ 6. 1. Na podstawie otrzymanych materialdbw planistycznych okreslonych w niniejszym zarzadzeniu,
informacji o subwencji, dotacjach, wysokosci wptaty do budzetu oraz skalkulowaniu dochodéw wtlasnych,
Skarbnik Gminy przygotowuje zestawienia dochodéw, wydatkow, przychodéw oraz rozchodow wraz
z materiatami objasniajacymi.

2. Zestawienia podlegaja weryfikacji przez Wojta Gminy.

3.Na podstawie zaakceptowanych przez Wojta Gminy danych planistycznych Skarbnik Gminy
przygotowuje projekt budzetu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przekazuje go Wojtowi Gminy.

§ 7. 1. Wojt Gminy sporzadza iprzedklada projekt uchwaty budzetowej w terminie do 15 listopada
2019 roku Przewodniczacemu Rady Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Kielcach w celu
zaopiniowania.

2. Pracownik do spraw obstugi Rady Gminy projekt budzetu:

a) wywiesza na tablicy ogloszen Urzedu Gminy,

b) przekazuje do sottysow i przewodniczacego Rady Osiedla Nowiny.
§ 8. Nadzor nad wykonaniem powierzam:

- w zakresie sporzadzania materialow planistycznych przez pracownikow merytorycznych Urzedu Gminy
i gminnych oséb prawnych — Sekretarzowi Gminy,

- w zakresie sporzadzania materialow planistycznych przez ZGKiM, oraz spraw dotyczacych inwestycji -
zastgpcy Wojta Gminy,

- w pozostatym zakresie- Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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