ZARZADZENIE NR WG.0050. 46.2019
WOJTA GMINY SITKOWKA-NOWINY

z dnia 15 kwietnia 2019 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego do spraw informatyki oraz operatoréw informatycznej
obshugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na
dzien 26 maja 2019r.

Na podstawie § 6 ust. 114 oraz § 7 ust. 1 i 2 Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej nr 40/2019 z dnia
8 kwietnia 2019r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej
w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 26 maja 2019r. zarzadzam co nastepuje.

§ 1. 1. Powoluje¢ na stanowisko koordynatora gminnego do spraw informatyki Panig Izabel¢ Lesik.
2. Zadania koordynatora gminnego okres$la zatagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Powotuje nizej wymienionych operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 26 maja 2019r.:

1) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Szewcach — Pan Witold Mroczek

2) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Nowinach — Pani Iwona Cgcek

3) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Nowinach — Pan Ryszard Rylski

4) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Nowinach — Pani Katarzyna Szewczyk
5) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Nowinach — Pan Dawid Gruszczynski
6) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Bolechowicach — Pani Bozena Litwin
7) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Kowali — Pani Anna Wozniak

2. Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej okresla zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Sitkowka-Nowiny.

§ 4. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Sitkdéwka-Nowiny, w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz w siedzibach obwodowych Komisji Wyborczych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr WG.0050.46.2019
Wodjta Gminy Sitkéwka-Nowiny z dnia
15.04.2019r.

Zadania koordynatora gminnego zespotu informatycznego:

1) Udziat w szkoleniu organizowanym przez zespdt informatyczny delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;

2) Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) Przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz fgcza do publicznej sieci przesytania
danych;

4) Przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu informatycznego
przed nieuprawnionym dostepem;

5) Znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) Wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodéw gtosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gtosowania, wydanych
zaswiadczen o prawie do glosowania, sporzgdzonych aktéw petnomocnictwa do gtosowania
oraz wystanych pakietow wyborczych;

7) Wprowadzanie do systemu informatycznego danych cztonkéw (kandydatow na cztonkdw)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

8) Nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

9) Dystrybucja oprogramowania i plikdow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwoddw
offline;

10) Zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;

11) Przygotowanie szablondw formularzy protokotéw wynikéw gtosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw wynikédw gtosowania badz jako protokoty w
sytuacji probleméw z systemem informatycznym);

12) Przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikéw
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami wynikéw gtosowania w

obwodzie;
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13) Nadzér nad wprowadzaniem do sytemu informatycznego danych o liczbie oséb ujetych w
spisie wyborcow oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie gtosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotéw wynikdw gtosowania w obwodzie;

14) Potwierdzenie przez koordynatora gminnego zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych
z obwodowej komisji wyborczej z protokotem wynikéw gtosowania przekazanym przez te
obwodowa komisje wyborczg;

15) W sytuacji awaryjnej- zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogty tego dokonag;

16) Sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowe]j komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz

niezgodnosci liczb w protokole wynikédw gtosowania w obwodzie.
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Zatacznik nr 2

do zarzadzenia Nr WG.0050.46.2019
Wodjta Gminy Sitkdwka-Nowiny

z dnia 15.04.2019r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

1) Udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

2) Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdélnokrajowego — jesli
bedzie on zaktadat udziat wyznaczonych operatoréow;

3) Odbidr loginu i hasta stuzgcego do logowania sie do systemu informatycznego;

4) Przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) Przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostepu do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

6) Ustalenie z przewodniczgcym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w
dniu gtosowania;

7) Przekazanie, w trakcie gtosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcow oraz
o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w
odrebnej uchwale Paristwowej Komisji Wyborczej;

8) Woprowadzenie wszystkich danych zawartych w projekcie protokotu wynikéw gtosowania
w obwodzie;

9) Umozliwienie wydruku projektu protokotu wynikéow gtosowania w obwodzie z
ewentualnym zestawieniem btedéw oraz raportem ostrzezen, utatwiajgcymi sprawdzenie
zgodnosci arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow gtosowania w obwodzie;

10) Wprowadzenie danych z podpisanego protokotu wynikéw gtosowania w obwodzie do
sieci elektronicznego przekazywania danych;

11) Zapisanie danych z protokotu wynikéw gtosowania w obwodzie w postaci pliku na

elektronicznym nosniku danych.
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