Zarzadzenie Nr RS0.0050.70.2017
Waijta Gminy Sitkowka-Nowiny
z dnia 19 czerwca 2017

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego siedziby Urzedu Gminy
Sitkowka-Nowiny oraz na terenie przylegtym do Urzedu Gminy.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 466) art.36 ustawy z dnia 29.08.1997 r. ,O ochronie danych osobowych” (Dz.U.
z 2016 r. poz 922 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzedu Gminy
Sitkéwka-Nowiny oraz na terenie przyleglym do siedziby Urzedy Gminy Sitkéwka-Nowiny stanowigcy
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Nadzoér nad realizacjg zarzgdzenia powierzam Zastepcy Wojta Gminy Sitkdwka-Nowiny.
§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr RS0.0050.70.2017
Woijta Gminy Sitkdwka-Nowiny

z dnia 19 czerwea 2017 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W URZEDZIE GMINY SITKOWKA-NOWINY ORAZ TERENIE PRZYLEGLYM DO URZEDU GMINY

§1.

1. W Urzedzie Gminy oraz terenie przyleglym do Urzedu Gminy Sitkdwka-Nowiny funkcjonuje
system monitoringu wizyjnego zwany dalej monitoringiem, ktdrego administratorem jest Wéjt
Gminy Sitkdwka-Nowiny.

2. System monitoringu ma na celu zwigkszenie bezpieczenstwa poprzez sprawowanie nadzoru nad
budynkiem, parkingami oraz wej$ciami do Urzedu Gminy Sitkdwka-Nowiny.

3. Rejestracji podiega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

4. Przechowywanie zapisdw z kamer obejmuje okres do 14 dni, a nastepnie nagrania s3
automatycznie kasowane poprzez nagrywanie w to miejsce obrazu biezacych zdarzeh
(nadpisywanie).

5. Elementy monitoringu, miejsce zainstalowania serwera oraz rozmieszczenia kamer, okresla
zafgcznik nr 1 do ninigjszego regulaminu.

6. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu jest podawana do wiadomosci poprzez umieszczenie
tabliczek informacyjnych na budynku Urzedu Gminy Sitkéwka-Nowiny.

§2.
1. Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidiowe funkcjonowanie systemu monitoringu
jest informatyk Urzedu Gminy Sitkéwka-Nowiny, wykonujgey zadania na podstawie upowaznienia
nadanego przez Wojta Gminy, ktéry ma dostep do:

1) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer;
2) urzadzenia rejestrujacego;
3} zapisdw z kamer,
2. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer upowaznieni sg;
1) Wojt Gminy Sitkdwka-Nowiny;

2} Informatyk
§3.

1. Dane zarejestrowane na nosniku nie stanowig informaciji publicznej i nie podiegajg udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacii publicznej.

2. Dane zarejestrowane na nosniku, moga by¢ udostepniane upowaznionym instytucjom w zakresie
prowadzonych przez nie spraw czy postgpowan (np. Policji, Sadom, Prokuraturom oraz innym
podmiotom prowadzacym czynnoéci dochodzeniowo-$ledcze) na podstawie pisemnego wniosku,
ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. Na podstawie wniosku o udostgpnienie nagrania z monitoringu wizyjnego siedziby Urzedu Gminy
Sitkowka-Nowiny, nagranie z monitoringu zapisywane jest na plytach DVD, po wezesnigjszym
uzyskaniu pisemnej zgody Wéjta Gminy Sitkdwka-Nowiny. Jedng plyte DVD przekazuje sie za




pokwitowaniem osobie wnioskujgcej. Wzér ,wniosku o udostgpnienie nagran z monitoringu
wizyjnego na terenie Gminy Sitkéwka-Nowiny” stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

4. Informatyk Urzedu Gminy Sitkéwka-Nowiny prowadzi rejestr udostgpnienia nagran z monitoringu,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§4.

Elementy monitoringu wizyjnego moga byé w miare konieczno$ci i mozliwosci finansowych Gminy
Sitkowka-Nowiny rozbudowywane i udoskonalane.
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
siedziby Urzedu Gminy Sitkéwka-Nowiny.

1. W skiad zestawu do monitoringu wizyjnego wchodzg: rejestrator wraz z monitorem, kamery,
uchwyty do kamer, sie¢ kablowa;

2. Rejestrator znajduje si¢ w pomieszczeniu serwerowni w Urzedzie Gminy Sitkowka-Nowiny;

3. Rozmieszczenie kamer przedstawia tabela ponize;:

Lp.

Miejsca gdzie zamontowano kamery

Liczba kamer zewnetrznych i wewnetrznych oraz
ustawienie kierunku nagrywania

Kamery wewnetrzne

6 kamer wewnetrznych
1. Korytarz parter
2 kamery wewnetrzne skierowane na:
— schody w strone tylnego wejscia do Urzedu
Gminy,
— wejscie gtowne do budynku Urzedu Gminy.
2. Korytarz | pietro
2 kamery wewnetrzne skierowane na:
— schody w strone sekretariatu Urzedu Gminy,
— wejécie do serwerowni oraz wyjscie boczne
z budynku Urzedu Gminy.
3. Korytarz Il pietro
2 kamery wewnetrzne skierowane na:
— schody w kierunku korytarza,
— kasa Urzedu Gminy.

Kamery zewnetrzne

8 kamer zewnetrznych skierowanych na:

— parking z tytu budynku Urzedu Gminy w strone
tylnego wejscia do Urzedu Gminy,

— wejécie do pomieszczen biblioteki od strony
Urzedu Gminy,

— wejécie do pomieszczen biblioteki skierowany
w strone ulicy Biale Zaglebie,

— tylne wejscie do Urzedu Gminy od strony
parkingu w strone budynku policji,

—boczna $ciana Urzedu Gminy od strony sklepow,

— glowne wejscie do Urzedu Gminy,

—-wejscie do Urzedu Gminy od strony banku,

— agregat Urzedu Gminy.
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Zalgeznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
siedziby Urzedu Gminy Sitkéwka-Nowiny.

Dane wnioskodawcy:

Imig i nazwisko o
Nazwa instytucji =~ ...
Adres L,

Telefon
Wojt Gminy Sitkowka-Nowiny

»Wniosek o udostepnienie nagrania z monitoringu
wizyjnego siedziby Urzedu Gminy Sitkowka-Nowiny"
Data, godzina i miejsce zdarzenia:

Krétki opis zdarzenia:

Wskazanie celu otrzymania nagrania z monitoringu:

(Wnioskodawca)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*:

(Wojt Gminy Sitkéwka-Nowiny)

*wlasciwe zaznaczy¢

Potwierdzam odbidr plyty DVD z nagraniem i oswiadczam, ze otrzymane materiaty zostang
wykorzystane wylgcznie w celu wskazanym we wniosku.

( data i czytelny podpis )
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