Zarzqdzenie Nr WG — PLF.0050.116.16
Wdjta Gminy Sitkéwka — Nowiny
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie okreslenia zasad postgpowania w zakresie trybu przyznawania,
przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych przekazywanych z budzetu
Gminy Sitkéwka — Nowiny.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie
gminnym (Dz, U, z 2016 r, poz. 446), w zw. z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnodci kulturalnej (Dz. U. z
2012r, poz. 406) oraz art, 44 ust. 1 pkt 2 i 3, ust. 2, ust. , arf, 218, 247. 251 i 252
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r, o finansach publicznych (Dz. U z 2016r, poz. 1870),
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

Okresla si¢ zasady postepowania w zakresie trybu przyznawania, przekazywania, i
rozliczania dotacji podmiotowych przekazywanych z budzetu Gminy
Sitkowka-Nowiny w brzmieniu stanowigcym zatacznik nrl do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw wlasciwych do przekazywania lub rozliczania
dotacji, do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem i przestrzeganiem w pelni
zawartych w nim postanowien.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Z-cy Wojta, Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi
Gminy, oraz Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy, ktérzy otrzymujg dotacje
podmiotowe z budzetu Gminy.

§ 4
Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
§5

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzagdzenia, tracg moc zapisy zarzgdzenia Nr
WG-PLF.0050/26/16 Wojta Gminy Sitkowka-Nowiny z dnia 31 marca 2016 roku w
sprawie okreslenia zasad postepowania w zakresie trybu przyznawania, przekazywania
oraz rozliczania dotacji podmiotowych przekazywanych z budzetu Gminy Sitkéwka —
Nowiny wWOJT C-L\}{N Y -




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr WG-PLF.0050.116.16 Waijta Gminy
Sitkowka-Nowiny

Zasady postepowania w zakresie trybu przyznawania, przekazywania i
rozliczania dotacji podmiotowych.

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o jednostce, nalezy przez to rozumieé
jednostke uprawniong do otrzymywania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy
Sitkéwka-Nowiny.

1. Zasady postepowania o przyznanie dotacji podmiotowe;.

1. Jednostka ubiegajgca si¢ o przyznanie dotacji, zobowigzana jest do przedtozenia
Wiéjtowi Gminy Sitkéwka-Nowiny w terminie do dnia 30 wrzesnia poprzedzajacego rok
budzetowy nastepujacych dokumentéw:
1/ programu dzialalnoéci jednostki na dany rok budzetowy uwzgledniajacy
zadania statutowe zaplanowane do realizacji w danym roku budzetowym.
2/ projektu planu finansowego z wyszczeg6lnieniem:
¢ spodziewanych przychodéw wlasnych z podziatem na Zrddla ich uzyskiwania,
¢ planowanych kosztow dziatalnosci biezacej,
o planuremontéw oraz kosztéw z nimi zwigzanych,
e planu zadan i zakupéw inwestycyjnych oraz kosztéw z nimi zwigzanych,
¢ kwoty dotacji podmiotowej i celowych o jakie ubiega si¢ jednostka,
o przewidywany stan naleznosci, zobowiazan oraz §rodkow pienieznych na
koniec roku poprzedzajacego rok budzetowy, oraz na koniec roku budzetowego.

2. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$é jednostki ustalona zostaje w oparciu o zlozone
projekty planow po uwzglednieniu mozliwosci finansowych Gminy.

3.Wysokos¢ planowanej dotacji ustala Rada Gminy Sitkdwka-Nowiny w uchwale budzetowej
na dany rok.

4. Podstawsg gospodarki finansowej jednostki jest plan finansowy ustalony przez
dyrektora sporzgdzony zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami z
zachowaniem wysokoéci dotacji Organizatora,

5. Korekty w planach finansowych dokonuje dyrektor jednostki.

6.Zmiany w zakresie realizacji przychod6w i kosztéw wymagaja dokonania
zmian w rocznym planie finansowym.

7. Korekte planu finansowego nalezy przekaza¢ niezwlocznie do Wéjta Gminy.




8. Wszelkie wydatki jednostki sg pokrywane w pierwszej kolejnosci z przychodéw wiasnych, a
nastepnie z dotacji podmiotowej.

9. Jednostka moze otrzyma¢ dodatkowe $rodki finansowe z budzetu Gminy w trakcie roku
budzetowego w przypadku:

e powierzania jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wezesniej zadania,

° zaistnienia okolicznosci wymagajgcych zwigkszenia planowanej dotacji na dany
rok.

10.W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 9 jednostka zobowigzana jest zlozy¢ do Wojta Gminy
wniosek o dodatkowe $rodki zawierajacy:

* opis polrzeb oraz okolicznosci powodujgee koniecznodé zwigkszenia dotacji,

¢ zestawienie kosztéw oraz sposobéw kalkulacji wysokosci dotacji,

¢ kwotg niezbednej dotacii.

11 Zasady preekagywania dotacji prayznanych podmiotowych.

1. Dotacja podmiotowa przekazywana bedzie miesigcznie, w transzach, na podstawie
whiosku zlozonego przez jednostke.
2. Dotacja zostanie przekazana po zlozeniu wniosku i jego akceptacji przez Wéjta Gminy.
3. Wniosek o miesigezng transz¢ dotacji podmiotowej powinien przedstawiaé faktyczne
potrzeby finansowe i zawieraé nastepujgce dane:
e stan srodkow na biezgeym rachunku bankowym, oraz lokatach na poczatek
miesigea,
e przewidywane wpltywy wiasne w miesigcu,
* wnioskowang wysoko$¢ transzy ze srodkéw dotacji,
¢ przewidywang w danym miesigeu kwote wydatkow, z wyszezegdlnieniem kwoty
przewidywanej na platnodci za prace remontowe i inwestycyjne,
e przewidywany stan Srodkéw na biezacym rachunku bankowym, oraz lokatach na
koniec miesigca.

4. W przypadku posiadania nadmiernej ilosci $rodkéw finansowych przez jednostke Wojt
Gminy moze przekazaé kwote mniejsza, niz wnioskowana kwota kolejnej transzy dotacji,
bad? tez podjaé decyzje o jej nie przekazywaniu,

5. W uzasadnionych przypadkach jednostka moze wystapié z wnioskiem o przykazanie
wigcej niz jednej transzy srodkéw w danym miesigcu. Po analizie wniosku przez Skarbnika
Gminy i akceptacji Wéjta Gminy zwigkszone $§rodki mogg zostaé przekazane, do
wysokosei planowanych wydatkéw budzetu Gminy.




1. Zasady rozliczania dotacji podmiotowych.

1.Jednostki skladajg rozliczenie dotacji w terminie do 31 stycznia nastepnego roku.

2. Wzor rozliczenia stanowi zalgcznik do niniejszych zasad.

3.Niewykorzystana kwota dotacji podmiotowej podlega zwrotowi do budzetu do dnia 31
stycznia nast¢gpnego roku.

4.Na koniec roku budzetowego na rachunku bankowym jednostki moga znajdowaé si¢ $rodki
nieprzekraczajgce wysokosci zobowigzan.

5. Rozliczenie dotacji jednostki sporzadzaja na podstawie poniesionych wydatkéw, oraz
prawidlowo prowadzonych ksiag rachunkowych.

6. Organizator ma prawo w kazdym czasie dokona¢ kontroli wykorzystania przekazanych
srodkéw finansowych z tytutu dotacji podmiotowe;.




Zalgeznik do zasad rozliczania dotacji do
Zarzgdzenia Nr WG-PLF.0050.116.16 Wojta

Gminy Sitkéwka-Nowiny

ZESTAWIENIE TABELARYCZNE ROZLICZENIA OTRZYMANEJ DOTACJI

Saldo poczatkowe na dZien 1 SEYCZNIA......ovvucveevvrreeeeeeeeee oo oo roku
I; PRZYCHODY WLASNE
Lp, Wyszezegblnienie Kwota
Lacznie:
IL WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA
Miesigc Plan Srodki przekazane
}.gcznie:
1. WYDATKI
Lp. Wyszczegblnienie Wydatki Wydatki Wydatki Wydatki
laczne (koi. | finansowane | finansowane | finansowane przez
4+5+6) dotacjg przychodami organy
organizatora | wlasnymi wspélfinansujace
1 2 3 4 5 6
1. |Zuzycie materialow i
energii
2 Uslugi obce
3. Podatki i oplaty
4, Wynagrodzenia
5, Ubezpieczenia
spoleczne i inne
$wiadczenia
6. Pozostate wydatki
biezace
7. Remonty i utrzymanie
obiektéw
Lacznie:
Iv. Stan $rodkéw na dzien 31 grudnia.....roku
V. Czgsé opisowa
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