Zarzadzenie Nr WG.126.2015
Wojta Gminy Sitkéwka Nowiny
z dnia 30 wrzeénia 2015 r.

W sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Sitkéwka-Nowiny.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zmianami.) oraz art.26, art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2013 poz. 330 ze zmianami, zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1

W zwiazku z obowigzkiem natozonym na kierownikow jednostek w zakresie biezacej oceny
przydatnosci sktadnikéw majgtkowych w postaci wyposazenia i srodkow trwatych bedacych
w uzytkowaniu w danej jednostce powotuje komisje likwidacyjng w skladzie:

1. Monika Gruszczynska - przewodniczaca komisji
2. Izabela Lesik - z-ca przewodniczacej komisji
3. Grazyna Gorecka - czlonek komis;ji
4. Andrzej Wasko - cztonek komisji
5. Stawomir Sobczyk - czlonek komisji
6. Anita Dziwon - czlonek komisji
§2

Komisja Likwidacyjna dziala zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Likwidacyjnej a nadzor nad
jego realizacjg powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Sitkowka-Nowiny Nr WG.92.2013 z dnia 03
pazdziernika 2013 r. w sprawie powotlania komisji likwidacyjne;j.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zataeznik Nr 1 do Zarzadzenia nr WG.126.2015
Wjta Gminy Sitkéwka Nowiny
7 dmia 30 wrzesénia 2015 1.

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej srodkdw trwatych, pozostatych srodkow
trwatych i innych sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Sitkowka-Nowiny .

§1

1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisja zostala powotana zarzadzeniem
Nr WG.126.2015 Wojta Gminy Sitkdwka-Nowiny z dnia 30 wrzednia 2015 roku.

2. Komisja dokonuje czynnoéci likwidacyjnych majatku znajdujgcego sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie
co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy
Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego Komisji.

. 3. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢ pracownik
prowadzacy sprawy gospodarcze, zwany dalej ,, Wnioskodawceg” , bez prawa glosu.

4. Do zadanr Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnoscei skladnika do
dalszego uzytkowania, w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do
likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane,
zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowiacych
wlasnos$é Gminy Sitkéwka-Nowiny.

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego
wzdr stanowi zalacznik nr 2 niniejszego regulaminu.

[ 1. Zgloszenie braku przydatnosei gospodarczej poszczegélnych rzeczowych skladnikéw
majatku nastgpuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do komisji przez
Whioskodawce. Wzdr wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dolgcza si¢ dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie umozliwiajace
oceng przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania. W przypadku kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji
przekracza warto$¢ ocenianego skladnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

3. Do sprzgtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia
niezaleznego eksperta spoza Urzedu.

§3

W przypadku majatku zbgdnego a nadajacego sie do dalszego uzytkowania moze on zostaé
protokolarnie przekazany dla jednostek organizacyjnych podleglych gminie.




§ 4

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacja ustala
termin i miejsce powiedzenia Komisji.

§5

1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokét
likwidacyjny zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu oraz dokument LT zgodnie
z zalacznikiem nr 3 do regulaminu. Do protokotu dolacza si¢ wszystkie zebrane w
danej sprawie dokumenty.

2. Protokét likwidacyjny oraz dokument LT sporzadza sie w trzech egzemplarzach, jeden
dla Referatu Planowania Budzetu i Finanséw, drugi dla osoby odpowiedzialnej za
srodki trwate ( pozostate srodki trwale lub inne sktadniki majatku) a trzeci egzemplarz
zatrzymuje przewodniczacy Komisji. Protokét likwidacyjny podpisuja cztonkowie
Komisji.

3. Protokot przekazywany jest Wojtowi, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego
sktadnika majgtkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wéjta, protokot likwidacyjny wraz z dokumentem LT jest
przekazywany do Referatu Planowania Budzetu i Finanséw , w celu wyksiegowania
danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania.

§ 6

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje si¢ poprzez zniszezenie,
zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacii jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja
udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu

likwidacyjnego.

. 3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze byé réwniez
zaswiadezenie wystawione przez sklep, ktéremu sprzet przekazano przy zakupie
nowego sprzgtu, lub inny dokument potwierdzajacy utylizacje zuzytego sprzetu.




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu do Zarzadzenia Nr WG.126.2015
Wojta Gminy Sitkéwka-Nowiny
z dnia 30 wrzesnia 2015r.

Whiosek o likwidacje rzeczowych skladnikéw majatkowych uzytkowanych w Urzedzie
Gminy Sitkowka-Nowiny

Whioskuje o likwidacjg nizej wyszczegolnionych sktadnikéw majatkowych:

Wartos$é brutto

Lp Okreslenie skladnika, rok nabyecia, Numer Tlosé Uzasadnienie
: numer fabryczny (jezeli jest) inwentarzowy jednostkowa | ogglem powodu likwidacji
Razem X X X

Nowiny, dnia .......ccooveviniennn....




Zalacznik Nr 2 do Regulaminu do Zarzadzenia Nr WG.126.2015
Wéjta Gminy Sitkéwka-Nowiny
z dnia 30 wrzesnia 201 5r.

Stalej Komisji Likwidacyjnej przy Urzedzie Gminy w Sitkowce-Nowinach

Zgodnie z zarzadzeniem Nr WG.126.2015 Wdjta Gminy Sitkéwka- Nowiny z dnia
30.09.2015 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku w Urzedzie
Gminy Sitkéwka-Nowiny oraz regulaminu jej dzialania, Komisja w sktadzie:

| SO E— - przewodniczaca lub zastgpca przewodniczacej komisji,

2 s e - cztonek komisji,

T — - cztonek komisji

rozpatrzyla wniosek z dnia........c.ccceuvrvicennnne ZYOZONY PIZEZ....vveviiieieiiiiniiiiieeenee e

(imig i nazwisko Wnioskodawcy)

i postanawia co nastgpuje:

Lp. | Data | Nrinwenta- Nazwa majatku Jednostka | Ilog¢ Cena |Wartos¢ Uwagi (sposéb

zakupu rzowy miary jednostko likwidacji)
(ewidencyiny) wa

1%

2.

3.

4.
Razem X X X X X

Dodatkowe wyjasnienia

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

Podpisy komisji:

Stanowisko Wojta:

(podpis i pieczatka Wajta)

Loy
/e

Vo



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu do Zarzadzenia Nr W(G.126.2015
Wojta Gminy Sitkowka-Nowiny
z dnia 30 wrzesnia 2015r.

LIKWIDACUJA

srodka trwatego LT

Wartosci niematerialne i prawne Nr I

przedmiotu nietrwatego LN

Nazwa srodka trwatego — przedmiotu nietrwatego: Nr (y) inwentarzowy

(e):

Wartos¢ poczatkowa w zi.

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej:

Data rozpoczecia likwidacii:

Komisja Likwidacyjna: Decyzje Komisji zatwierdzam:
1. - Urzad Gminy |
2. - Urzad Gminy |-
3. - Urzad Gminy | oo
data podpis data podpis




