ZARZADZENIE Nr WG.1632.79 2015
WOJTA GMINY Sitkéwka-Nowiny
Z dnia 26 czerwca 2015 r.

W sprawie powotania komisji do spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na'3'_
makulatur¢ tub do zniszczenia przechowywanej w Archiwum Zakladowym w Urzedzie
Gminy Sitkéwka-Nowiny : o

Na podstawie § 7 ust. 2 Rclzp"()f_'zé(d'z&:ﬁia"_Miﬁiéfra_Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 . w

sprawie postepowania z dokumentacja, . zasad jej - klasyfikowania oraz zasad i trybu .

przekazywania materialéw archlwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 167

poz. 1375) zarzadzam, co nast¢puje:

Powoluje¢ komisje dO Splsudokum i . h1walne} ' ﬁrﬁéihéi(:ét)nej na makulature lub do
Zniszczenia przechowywanej gdzie  Gminy - Sitkéwka-Nowiny w nastepujacym .
. Izabela Dziewieck: Sekretarz Gminy Sitk6wka-Nowiny — Przewodniczaca Komisji
. Grazyna Gorecka -~ K ierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych -
—mspektords obronnych i OC - cztonek
filcarz — inspektor ds. ochrony $rodowiska - czlonek

. Komi onuje spisu oraz sporzadza protokék oceny dokumentacji niearchiwalnej, = -
B ktorejuplynqlokres przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt -
. stanowiacym zalgcznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia"
Ry ' sprawie instrukcji kancelaryjnej, Jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz -
e 1'31-.j-'_1§1_:s_'_trql§cj}: ‘W Sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz U, z
2011 r.. Nr 14, poz. 67) na podstawie spiséw  zdawczo-odbiorczych - akt
. -przechowywanych w archiwum zakladowym. S
2, .'_K_'or_ni:sjaf' dok_'onuje brakowania na wniosek pracownika zajmujgcego sie archiwum.
. zakladowym w Urzedzie Gminy Sitkéwka-Nowiny. e
Do zadaf “Komisji, w szczegélnosci nalezy: i
1. Kwalifikowanie dokumentacji nicarchiwalnej do zniszczenia, wzglednie ustalenie
innego okresu jej przechowywania P
2, Spbftqdzenie protokotu  oceny dokumentacji niearchiwalnej, ktorej olcres_' .

przechowyWania uptynat oraz spisu tej dokumentacji w dwéch egzemplarzach B

3. Sporzgdzenie protokotu z wykonywanych czynnosci zwigzanych z wydzieleniem akt, -

§4.

1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Paiistwowego w Kielcach na wybrakowanie

dokumentacji niearchiwalnej pracownik odpowiedzialny za archiwum przekazuje ja do
. zniszczenia. '
" 2. Komisja sporzadzi protokot ze zniszezenia dokumentacji niearchiwalne;.




§ 5.

Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy |
0 ochronie danych osobowych.

§ 6.

Komisja konczy prace z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT GMINY




