UCHWALA NRRG - XXIV /288 /16
RADY GMINY SITKOWKA-NOWINY

z dnia 28 listopada 2016 1.

w sprawie lilkwidacji Zespolu Obstugi Szkél i Przedszkoli w Nowinach i utworzenia Centrum Uslug
Wspolnych w Nowinach oraz nadania Statutu

Na podstawie art. 10a - 10 d, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446, ze zm.), art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2, ust. 3, ust. 6 , ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870), Rada Gminy Sitkéwka-Nowiny, uchwala co
nastepuje:

§1.1.7Z dniem 31 grudnia 2016 roku likwiduje si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng Gminy
Sitkéwka-Nowiny, dzialajaca w formie jednostki budzetowej pod nazwa Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w
Nowinach.

2. Czynnoéci zwigzane z likwidacjq jednostki nalezy przeprowadzi¢ do dnia 31 grudnia 2016 .
§ 2. Czynnoéci likwidacyjne obejmujg w szczegdlnosci:

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywéw i pasywow zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowodel, w tym ustalenic naleznosci i zobowigzan oraz stanu §rodkdw obrotowych i majatku trwalego
znajdujgcego sie w nzytkowaniu jednostki budzetowej,

2. Zamkniecie rachunkéw bankowych i ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci
na dziefi 31 grudnia 2016 1.,

3. Sporzadzenie bilansu zamknigcia jednostki budzetowej na dzien 31 grudnia 2016 1.,

4. Zgloszenic zmian do podmiotdw, z ktérymi Zespdl Obstugi Szkot i Przedszkoli w Nowinach jest
zwigzany umowami cywilnoprawnymi,

5. Zgloszenie likwidacji do odpowiednich rejestréw i instytucji.

§3.1.Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy sig jednostkg Centrum Uslug Wspéinych w Nowinach, zwang
dalej ,,Centrum”.

2. Mienie Zespolu Obstugi Szkél i Przedszkoli w Nowinach w dniu likwidacji przechodzi na rzecz Centrum
Ustug Wspblnych w Nowinach.

3. Podstawsa przekazania bgdzie przeprowadzona inwentaryzacja majatku likwidowanej jednostki.

§ 4. 1. Naleznodei i zobowigzania likwidowanej jednostki przejmie Centrum Ustug Wspdlnych w
Nowinach.

2. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych jednostki wedtug stanu na dzien likwidacii
podlegaja wplacie na rachunek bankowy Gminy Sitkéwka-Nowiny.

3. Zadania nalezace do Zespolu Obslugi Szkét i Przedszkoli w Nowinach przejmie Centrum Uslug
Wspdlnych w Nowinach.

4, Pracownicy zlikwidowanej jednostki organizacyjnej, o ktére] mowa w § 1, stajg si¢ pracownikami
Centrum Uslug Wspdlnych w Nowinach.

§ 5. Dokumentacje zlikwidowanego Zespolu Obstugi Szké! i Przedszkoli w Nowinach przejmie Centrum
Ustug Wspdinych w Nowinach.

§ 6. Centrum Uslug Wspolnych w Nowinach nadaje si¢ Statut w brzmieniu okre$lonym w Zalgezniku do
ninigjszej uchwaty.

§ 7. Z dniem 31 grudnia 2016 r. traci moc uchwata Nr RG-VIIVXXXI1/95 Rady Gminy Sitkéwka-Nowiny
z dnia 11 grudnia 1995 roku w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Sitkéwka-Nowiny Zespolu
Obstugi Szké! i Przedszkola oraz uchwata Nr RG-XTII/142/15 Rady Gminy Sitkéwka-Nowiny z dnia 27
listopada 2015 roku w sprawie nadania Statutu Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Nowinach,

§ 8. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Sitkéwka-Nowiny.
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§ 9. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgea Rady Gminy

oS

Zofia Dl;éllnial{
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Zalacznik do Uchwaly NrRG - XXIV /288/ 16
Rady Gminy Sitkéwka-Nowiny
z dnia 28 listopada 2016 1,

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W NOWINACH

§ 1. Centrum Uslug Wspdlnych , zwane dalej Centrum, jest jednostka 01ganlzacy_1nq Gminy Sitkdwka-
Nowiny, nie posiadajacq osobowoéci prawnej dziatajgca na podstawie:

1. Ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzgdzie gminitym (Dz. U. 2 2016 r., poz. 446, ze zm.),

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2016 r. poz. 1870),

3. Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. o rachunkowoéci (Dz. U. 22016 1. poz. 1047),

4, Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 1. o systemie oswiaty (Dz.U. 2 2015 r., poz. 2156, ze zm)

5. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2016 r,, poz. 157),
6. Niniejszego Statutu,

7. Innych aktéw prawnych,

§2. 1. Siedzibg Centrum jest migjscowosé Nowiny, Gmina Sitkéwka-Nowiny. Centrum prowadzi
dzialalnos¢ na terenie Gminy Sitkéwka-Nowiny,

2. Centrum jest samorzadowa jednostka budzetowg Gminy Sitkéwka-Nowiny, zapewniajgcg wspélng
obstuge placéwkom oéwiatowym prowadzonym przez Gming Sitkéwka-Nowiny

§ 3. Celem dziatania Centrum jest $wiadczenie usfug 2z zakresu wspblnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Sitkdwka-Nowiny.,

§ 4. Nadzor nad dziatalnoscia Centrum sprawuje Wéjt Gminy Sitkéwka-Nowiny.
§ 5. Kierownika Centrum zatrudnia i zwalnia Wé6jt Gminy Sitkéwka-Nowiny.
§ 6. 1. Centrum jest pracodawca w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

2. Pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.

3. Czynnodei w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum dokonuje Kierownik
Centrum.

4. Czynnofci z zakresu prawa pracy wobec Kierownika Centrum wykonuje Wojt Gminy Sitkéwka-
Nowiny,

I. PRZEDMIOT DZIALALNOSCI

§ 7. 1. Centrum prowadzi wspdlng obstuge administracyjna, kadrows, finansows i organizacyjng dla
nastepujacych jednostek obslugiwanych:

1) Przedszkole Samorzadowe im. ,,Pluszowy Mis” w Nowinach,
2) Zespo6l Placdwek Odwiatowych w Bolechowicach,

3) Szkota Podstawowa im. Orlgt Lwowskich w Nowinach,

4) Zespél Placéwek Integracyjnych w Kowali,

5} Zespdl Szk6t Ponadpodstawowych w Nowinach.

2. Centrum wykonuje zadania w stosunku do obstugiwanych jednostek, o ktérych mowa w ust. I,
w zakresie:

1) Obslugi placowej, organizacyjno - administracyjnej i finansowo - ksiggowej placéwek obshugiwanych,
fj. obstuga wyplat wynagrodzefi i innych §wiadczedi pienieznych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu
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i wydatkach z osobowego funduszu plac, realizacja zobowiazan z zakresu naliczania i odprowadzania
skladek z tytulu ubezpicezenia pracownikéw oraz naleznoéei podatkowych dla pracownikéw jednostek
obstugiwanych i Centrum,

2) Prowadzenie pelnej ksiggowosci obslugiwanych jednostek,

3) Wykonywanie zadafi z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan
finansowych 1 budzetowych detyczgeych realizacji zadan wiasnych oraz poszezegédlnych obslugiwanych
jednostek, a takze sprawozdafi dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu plac, obowigzkowych
skiadek ubezpicczeniowych i podatkéw, zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych i initych sprawozdan
przewidzianych prawem,

4) Prowadzenie obslugi rachunkowej placdwek ofwiatowych, a w szezegblnodcei w zakresie okreélenia zasad
(polityki) rachunkowosdci, rozliczenie inwentaryzacii akiywdw 1 pasywdw jednostek obstugiwanych,
prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych ksigg rachunkowych ujmujgcych zapisy w porzadku
chronologicznym i syntetyczitym, gromadzenie i przechowywanic dowoddw ksiggowych oraz pozostalej
dokumentacji, prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowej sktadnikdw majatkowych,

5) Prowadzenie obshugi rachunkéw bankowych oraz obstugi kasowe]j obstugiwanych jednostek,

6) Biezgcy nadzdr nad realizacja planu finansowego,

7) Rozliczenie §redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z ustawg Katta Nauczyciela,

8) Nadz6r nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach objetych obstuga Centrum,

9) Uczestnictwo w inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych stanowiacych mienie jednostek objetych obstugg
oraz Centrum,

10) Opracowanie projektéw zadan rzeczowych oraz plandéw dochoddw i wydatkow budzetowych, w zakresie
dotyczgoym oéwiaty i wychowania, dia obslugiwanych jednostek przy wspdlpracy z Dyrektorami, a takze
organizowanie prawidlowego wykonania zatwierdzonych wskaznikéw i limitéw okre$lonych w planach
finansowych., Wspdlpraca ze Skarbnikiem Gminy Sitkéwka-Nowiny w zakresie realizacji budzetu Gminy
w ozedol dotyczgeej finansowania obstugiwanych jednostek oraz Centrum,

11) Wspblpraca z Dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie wykonania zadafi o§wiatowych i opieki
nad dzieémi do lat 3,

12) Prowadzenie obslugi finansowo — ksiggowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli oraz zakladowego
funduszu §wiadczen socjalnych,

13) Prowadzenie obslugi finansowo — ksiegowej pracownicze} kasy zapomogowo — pozyczkowej,
14) Ewidencjonowanie danych o zatrudnientu i wynagrodzeniu,

15) Prowadzenie akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie ich dokumentacii
emerytalno — rentowej,

16) Sporzagdzanie zasdwiadezedi o zatrudnieniu i wynagrodzeniv do celéw emerytalno — rentowych
pracownikdw obstugiwanych jednostek i Centrum oraz do innych celéw na wniosek pracownika,

17) Obsluga finansowo ksiegowa oplat za korzystanie przez dzieci z wychowania przedszkolnego,

18) Obstuga spraw administracyjno — gospodarczych jednostek wymienionych w pkt 1 oraz Centrum dla
zapewnienia odpowiednich warunkéw dziatania, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki,
opieki i wychowania,

19) Prowadzenie spraw z zakresu dowozu dzieci do jednostek o$wiatowych,

20) Ustalenie wysokoéci zwrotu koszidw wychowania przedszkolnego va nezniow niebgdacych mieszkancami
Gminy Sitkéwka-Nowiny, a uczeszezajgcych do przedszkoli na terenie Gminy Sitkéwka-Nowiny,

21) Prowadzenie rozlicze finansowych z innymi gminami w zakresie dotyczacych wychowania
przedszkolnego zgodnie z przepisami ustawy o systemie odwiaty, a w szczegdlnodei obcigZanie innych
gmin kosztami wychowania przedszkolnego za uczniéw niebgdgcych mieszkafncami Gminy Sitkéwka-
Nowiny, a takze realizacja zobowiazari wobec innych gmin wynikajacych z ustawy o systemie oswiaty,
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22) Ustalenie wysokoéci dotacji dla publicznych i niepublicznych szkél, przedszkoli i innych form
wychowania przedszkolnego, placéwek zespotéw szkét lub placéwek, ktérych organem zalozycielskim nie
jest Gmina Sitkéwka-Nowiny i skladanie wnioskéw do budzetu gminy o ich udzielenie,

23) Prowadzenie obstugi zwigzanegj z zakladanicm, prowadzeniem, utrzymaniem, likwidowaniem placéwek
o$wiatowych i Zlobkdw, '

243 Realizacia przyjetej polityki o$wiatowej na terenie Gminy oraz podstawowych kierunkéw rozwoju szkot 1
innych placéwek o§wiatowo — wychowawezych,

25) Prowadzenie zbiorezych baz danych Systemu Informacjt O$wiatows;j,
26) Przygotowanie do ustalenia plandw sieci przedszko[i, szkdé! podstawowych, gimnazjdw,

27) Ustalenie wskaZnik6w i zasad organizacji szkdl, przedszkoli, uwzgledniajacych ilo§é oddzialdw,
liczebnoscl uveznidw w oddziatach, zakresu zajed pozalekeyjuych wykraczajacych poza minimum
programowe oraz strukture i limity zatrudniania nauczycielt i pracownikdw obshigi i administracji,

28) Przygotowanie do =zatwierdzenia 1 weryfikacja projektéw arkuszy organizacyjnych jednostek
obstugiwanych na dany rok szkolny, pod katem zgodnodci z obowiazujacymi przepisami prawa i
zabezpieczenia §rodkdw finansowych,

29) Prowadzenie spraw zwiazanych z realizacig obowiazku szkolnego przez dzieci i mlodziez,

30) Prowadzenie spraw w zakresie sprawowania nadzorn nad dziatalnoScia placéwek ofwiatowych oraz
plac6wek swiadczacych opieke nad dzieémi do lat 3 w zakresie pozostajacym w kompetencjach gminy,

31) Prowadzenic spraw zwigzanych 2z dotacjami ceIowymi- dla podmiotéw prowadzacych zlobki, kluby
dziecigce lub zatrudniajacych dziemtych opiekunéw na terenie Gminy Sitkéwka-Nowiny,

32) Realizacja zadatt zwiazanych z dofinansowaniem doksztalcania zawodowego nauczycieli,

33) Prowadzenie rejestru Zlobkow,

34) Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg nauczania indywidualnego oraz zaje¢ rewalidacyjnych,

35) Prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i odwolywaniem Dyrektordw obslugiwanych jednostek,
36) Prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektoroéw szkol, przedszkoli i #lobka,

37) Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia postgpowani egzaminacyjuych dla nauczycieli
kontrakfowych ubiegajacych sie o awans na stopiefi nauczyciela mianowanego oraz prowadzenie ewidencji
wydanych aktéw mianowania,

38) Prowadzenic spraw zwigzanych z realizacja pomocy materialnej dla uczniéw, tj. dofinansowanie do
zakupu podrecznikéw szkoknych ze §rodkow dotacji oraz rozliczenie dotacii,

39) Realizacja zadafi ofwiatowych Gminy dotyczgeych refundacji pracodawcom kosztéw doksztalcania
miodocianych pracownikow i innych programow,

40) Wspblpraca z organami sprawujgcymi nadzdr pedagogiczny, zwigzkami zawodowymi oraz innymi
Jjednostkami i instytucjami,

41y Wspolpraca z Dyrektorami jednosfek obstugiwanych oraz z Sekretarzem i Skarbnikiem Gminy Sitkéwka-
Nowiny,

42y Wykonywanie innych zadaft wynikajgeych z uchwal Rady Gminy Sitkéwka- Nowiny lub zleconych przez
Whajta Gminy Sitkéwka-Nowiny.

3. Na zasadach okre§lonych w ustawach Centrum moze zawieraé porozumienia dotyczace prowadzenia
obslugi innych samorzgdowych jednostek organizacyjnych niz wymienione w ust. 1.

STRUKTURA CENTRUM
§ 9, Dzialalnoécia Cendrum kieruje Kierownik Centrum.
Kierownik reprezentuje Centrum na zewnatrz.

Kierownik Centrum dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictw lub upowaznieni udzielonych
przez Wojta Gminy Sitkéwka-Nowiny.
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W czasic nieobecnosci Kierownika jego zadania realizuje upowazniony przez Kierownika pracownik
Centrum.

Szczegdlows organizacje wewnetrzng Centrum  okre§la regulamin organizacyjny nadany przez
Kierownika Centrum po uzyskaniu pozytywnej opinii Wojta Gminy.

§ 10, Cenfrum prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okee$lonych w ustawie o finansach
publicznych.

Podstawg gospodarki finansowej jednostki Centrum, stanowi plan finansowych jednostki budzetowe;j.
Kierownik Centrum, w ramach wlasnej jednostki:

jest odpowiedzialny za calo$¢ gospodarki finansowej ~jednostki Centrum, rachunkowo$é i
sprawozdawczo$¢ jednostki Centrum oraz rachunkowo$é i sprawozdawczo$é w catosci jako jednostka
obstugujaca w stosunku do jednostek obstugiwanych,

sporzadza sprawozdania finansowe, budzetowe i z operacii finansowych — w formie, zakresie i terminach,
wynikajagcych z obowigzujgcych przepisdéw, dotyczacych sprawozdawczoscl, oraz sprawozdania o
wydatkach strukturalnych. Dane zawarle w sprawozdaniach winny wynikaé i byé zgodne z prowadzong
ewidencjg ksiegowa jednostki. Obowigzek ten dotyczy jednostki Centrum jak tez w stosunku do jednostek
obstugiwanych,

w celu realizacji zadai, moze zaciggal zobowigzania pienigzne do wysokodci kwot wydatkow
okre$lonych w zatwierdzonym planie finansowym jednostki Centrum,

ustala, pobiera i odprowadza dochody jednostki Centrum i jednostek obstugiwanych na zasadach
i w terminach wynikajacych z obowiazujgcych przepisow,

dokonuje  wydatkéw w  granicach kwot okre§lonych w planie finansowym jednostki,
z uwzglednieniem  prawidlowo  dokonanych  przeniesien =z  planowanym  przeznaczeniem,
w  sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladéw, z zachowaniem zasady optymalnego doborn metod i §rodkéw shizacych osiggnigeiu
zalozonych celéw, w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosei i terminach
wynikajgeych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzad,

zawiera umowy, kibrych przedmiotem sa ushigi , dostawy lub roboty budowlane na zasadach
okreslonych w przepisach o zaméwieniach publicznych, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej,

angazuje wydatki njgte w planie finansowym jednostki Centrum,
realizuje uchwaly Rady Gminy oraz Zarzadzenia Wojta, w zakresie w jakim dotyczg jednostki Cenfrum,

podejmuje skuteczne dzialania w zakresie kontroli zarzadezej dla zapewnienia realizacji celéw i zadan
jednostki w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy,

dokonuje wydatkéw jednostki Centrum przy zastosowaniu ustawy prawo zaméwien publicznych,
ustala i aktualizuje polityke rachunkowodci w jednostce Centrum,

odpowiada za przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych wiasnej jednostki i jej
rozliczenie, zgodnie z zasadami, w sposob i w terminach wynikajgcych z ustawy o rachunkowosei oraz
okreslonych w szezegblnych zasadach rachunkowoéci dla jednostek budzetowych.

§ 11, Gléwnym ksiegowym Centrum jest pracownik, ktdremu kierownik jednostki - Kierownik Centrum
Uslug Wsp6inych powierza obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:

prowadzenia rachunkowodci jednostki,

wykonywania dyspozycji §rodkami pienigznymi,

dokonywania wstepnej kontroli:

zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym Centrum,

kompletnogci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
IV. GOSPODAROWANIE MIENIEM JEDNOSTKI CENTRUM

§ 12. Gospodarowanie powierzonym Centrum mieniem nalezy do Kierownika Centrum.
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Powierzone mienie powinno byé uzytkowane W sposob zapewniajacy jego zachowanie w nalezytym
stanie oraz nie powodujgcy jego zniszczenia.

Kierownik odpowiada za prawidtowe gospodarowanie powlerzonym mieniem,

W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania Kierownika olues'lajq przepisy ustawy o
firansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz pelnomocmctwa i upowaznienia udzielone mu przez
Wajta Gminy,

V.POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 13, Centrum Ustug Wspdlnych uzywa pieczeci podhuznej zawierajacej nazwe, dane identyfikacyjne oraz
dane adresowe.

§ 14, Zmiany statutu dokonywane sg w trybie i na zasadach wlasciwych dla jego uchwalenia.

Przewodniczaca Rady Gminy

Z.ofia Duchniak
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