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FAIR PLAY

Sekretarz Gminy
tel. (41) 347-50-20

Skarbnik Gminy
tel. (41) 347-50-30

Radca Prawny
tel. (41) 347-50-26

Obsluga klienta
tel. (41) 347-50-34

Referat Organizacyjny
i Spraw Spolecznych
tel. (41) 347-50-50
Obrona Cywilna

tel. (41) 347-50-53
Ewidencja Ludnosci
tel. (41) 347-50-54
Biuro Obslugi

Rady Gminy

tel. (41) 347-50-25
Dziatalno$¢ Gospodarcza
Promocja

tel. (41) 347-50-53
Informatyk

tel. (41) 347-50-22

Urzad Stanu Cywilnego
tel. (41) 347-50-55

Referat Infastruktury,
Inwestycji,
Nieruchomoéci

i Ochrony Srodowiska
Kierownik

tel. (41) 347-50-82
Zastepca Kierownika
tel. (41) 347-50-70
Inwestycje i budownictwo
tel. (41) 347-50-80
Inwestycje i zamdwienia
publiczne

tel. (41) 347-50-83

tel. (41) 347-50-85
Gospodarka odpadami
tel. (41) 347-50-73
Dokumentacja
geodezyjno-kartograficzna
tel. (41) 347-50-75
Gospodarka
Nieruchomosciami

tel. (41) 347-50-71
Ochrona Srodowiska
tel. (41) 347-50-77

Referat Planowania
Budzetu i Finansow
Kasa :
tel. (41)347-50-36
Ksiggowos¢
tel. (41)357‘-50 -32
 tel. (41) 347-50-33
lace
tel. (41) 347-50-35
Podatki i Optaty
tel. (41) 347-50-31
tel. (41) 347-50-37
tel. (41) 347-50-38

Nowiny, dnia 14.08.2015r.
PLF.3052.7.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE
Na prowadzenie bankowej obsfugi budzetu Gminy Sitkéwka —
Nowiny, oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od 04.09.2015r do
03.09.2018r.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwier
publicznych (Dz.U. z 2013r, poz. 907 ze zm.) warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazone;
w ztotych kwoty 30 000 euro (art.4 pkt.8 ustawy)

Zamawiajacy:

Gmina Sitkéwka-Nowiny

Osoby do kontaktu:

1. Joanna Miynarczyk-Kusinska Skarbnik Gminy Sitkowka-Nowiny, tel. 41 347-50-30,
e-mail: j.mlynarczyk-kusinska@nowiny.com.pl,

2. Dorota Pyk-Tamborska Podinspektor ds. inwestycji i zamowien publicznych, tel. 41
347-50-83, e-mail: d.pyk@nowiny.com.pl,

Termin wykonania zamodwienia:

* Oferent, ktérego oferta zostanie wy@i}gng zostar
1 *‘iﬁ ﬁ?@ﬂme £7 dn| robogzych od daty ki%ozem

36 miesiecy liczac od 04.09.2015r do 03.09.2018r.

Jednostki organizacyjne Gminy Sitkéwka-Nowiny objete obstuga to:
Urzad Gminy Sitkéwka — Nowiny,

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Nowinach,

Zespot Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Nowinach,

Zespot Szkoét Ponadpodstawowych w Nowinach,

Szkota Podstawowa w Nowinach,

Szkota Podstawowa w Kowali,

Szkota Podstawowa w Bolechowicach,

Szkolne Schronisko Miodziezowe,

Samorzadowe Przedszkole w Nowinach,

Zakiad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Nowinach.
GOK ,Perta” w Nowinach,

Gminna Biblioteka Publiczna w Nowinach,

Samorzgdowy Zakiad Podstawowej Opieki Zdrowotnej w Sitkéwce-Nowinach.

Miejsce i termin skiadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego w terminie do 20 sierpnia 2015r do
godziny 14,15 lub przesta¢ na adres Urzad Gminy Sitkéwka-Nowiny, ul. Biate Zagtebie 25,
26-052 Nowiny z opisem na kopercie ,Oferta na prowadzenie bankowej obstugi budzetu i
Gminy Sitkbwka-Nowiny oraz jej jednostek organizacyjnych”. |
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przeprowadzenia dodatkowych
szczegotow-oferty.
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“E 10) W.razie potrzeby, wydanie na Wnlés.‘ek Posiadacza rachunku i mozliwo$é KOJzystani

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest:

1. Prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy oraz jej jednostek organizacyjnych tj
przechowywanie srodkéw pienieznych oraz przeprowadzenie na zlecenie rozliczen
pienigznych.

2. Oprocentowanie $rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach Gminy
wedtug zmiennej stopy procentowe;.

3. Prowadzenie placowki bankowej (oddziatu, lub filii, lub agencji banku lub punktu
obstugi klienta) na terenie miejscowosci Nowiny czynnego w dni robocze od
godziny 8.30 do 15.30.

4. Instalacja bankomatu banku w miejscowosci Nowiny.

Zakres obstugi bankowej bedacy przedmiotem zamoéwienia obejmuje:

Prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Nowiny wraz z jednostkami

organizacyjnymi w ztotych polskich (PLN), a w szczegolnosci:

1) otwarcie, prowadzenie oraz likwidacje na wniosek Posiadacza rachunku rachunkéw

podstawowych i pomocniczych Gminy Sitkowka - Nowiny i jednostek

organizacyjnych,

przyjmowanie wptat gotdbwkowych wiasnych, w tym przyjmowanie w wydzielonym

pomieszczeniu Banku wplat wiekszych sum pienieznych,

3) przyjmowanie wptat gotowkowych od os6b fizycznych z tytutu podatkéw od
nieruchomosci, rolnego, lesnego i opfaty za odbiér odpadow komunalnych, oraz
odprowadzanie ich na rachunek dochodéw Urzedu Gminy.

4) dokonywanie wyptat gotéwkowych,

5) realizacje polecen przelewéw wewnetrznych (w

internetowych i w razie potrzeby skfadanych papierowo),

realizacje polecen przelewdéw zewnetrznych (internetowych i w razie potrzeb
sktadanych papierowo), zaréwno krajowych, jak i zagranicznych,

7) sporzgdzanie i udostepnianie dziennych wyciggéw bankowych (forma papierowa),
wraz z zatgcznikami na koniec dnia, w ktorym nastgpit obrét na rachunku
bankowym, udostepnianych nastepnego dnia roboczego do godz. 10:00,

8) wydawanie blankietéw czekowych,

9) nieodptatne zapewnienie Gminie i kazdej jednostce organizacyjnej Gminy, systemu
bankowosci internetowej w terminie umozliwiajgcym zachowanie ciggtosci obstugi
bankowej, w tym: zainstalowanie systemu, wdrozenie, szkolenie oséb, serwis w
trakcie trwania Umowy, zapewnienie czasu reakcji na problemy zwigzane z
funkcjonowaniem systemu - 2 godziny od momentu zgtoszenia telefonicznego do
Banku; przy czym przy realizacji przelewu wymagane sg dwa podpisy. W ramach
systemu bankowosci internetowej, Bank zapewnia:

a) mozliwos¢ wydruku z systemu potwierdzenia dokonanych operagcji
bankowych oraz stanu salda na kazdy dzien, w ktérym dokonano takich
operacji,

b) dostep do informacji o obrotach na rachunkach bankowych, stanie realizacji
zlecen i stanie rachunkéw w dowolnym momencie dnia,

c) mozliwos¢ przegladania historii rachunkow,

d) mozliwos¢ dokonywania importu przelewow w systemie ptacowym
Posiadacza rachunku do systemu bankowego wg. formatu wynikajgcego z
systemu ptacowego ‘

jej

2)

ramach danego banku,

6)

z karty ptatniczej na podstawie odrgbnych umow: Zawartyoh W tym zakresie,
ponoszenia dodatkowych optat, - ;
11) udzielanie: esobom upowaznionym przez Posiadacza rachunku,
telefonicznych o stanie salda na rachunkach i wszelkich operacjach
przeprowadzanych danego dnia, bez prowizji i oplat. Informacije telefoniczne bedg

lnformac:Jl

udzielane na hasto zgloszone przez Gmine lub jej jednostke organizagyjeg_,_gw :
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13) wydawania opinii bankowej o prowadzonym

zakresie informacji dotyczacych rachunkéw danej jednostki) i zaakceptowane przez
Bank

12) naliczanie i kapitalizacja odsetek na rachunkach co miesigc oraz w dniu zamkniecia

rachunku i dopisanie ich do salda rachunku, ktérego dotycza, z wyjatkiem odsetek
od srodkow zgromadzonych na rachunkach Urzedu Gminy, ktore Bank bedzie
kapitalizowat w wyzej wskazanych terminach, ale bedg one kazdorazowo
dopisywane do rachunku dochodéw Urzedu Gminy. Odsetki od $rodkéw na
rachunku zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych, po ich kapitalizacji bedg
dopisywane do tego rachunku.

rachunku oraz innych opinii i
zaswiadczen,

14) otwierania nowych i likwidacji rachunkéw bankowych dla Posiadacza rachunku oraz

jednostek organizacyjnych Posiadacza rachunku wymienionych w § 2 ust. 2 w
trakcie trwania Umowy, przy czym czynnosci te nie wymagajg sporzgdzenia aneksu
do Umowy, a jedynie wniosku Posiadacza rachunku i o$wiadczenia Banku
zawierajgcego date likwidacji rachunku.

15) udzielanie na wniosek Posiadacza rachunku krétkoterminowego kredytu w rachunku

biezgcym, po pozytywnej ocenie zdolnosci kredytowej i na podstawie odrebnie
zawartej umowy, z przeznaczeniem na pokrycie wystepujgcego w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, przy czym
prognozowany limit kredytu w rachunku biezacym WYnosi
2 000 000,00 zt (stownie ztotych: dwa miliony 00/100). Kredyt udzielony zostanie bez
prowizji i innych optat, a jedynym kosztem dla Gminy beda odsetki za rzeczywiscie
wykorzystany kredyt.

W przypadku nieposiadania przez Wykonawce placéwki bankowej ,lub oddziatu, lub
filii, lub agencji banku lub punktu obstugi klienta na terenie miejscowosci Nowiny,
Wykonawca zobowigzuje si¢ w ciggu 1 miesigca od podpisania umowy do otwarcia
placowki bankowej (oddziatu, lub filii, lub agencji banku lub punktu obstugi klienta)
na terenie miejscowosci Nowiny czynnego w dni robocze od godziny 8.30 do 15.30.

Do wyliczenia kosztéw obstugi rachunkéw nalezy przyjaé:

1.
2.
3

Liczba prowadzonych rachunkow biezacych w ilosci — szacowane 26 sztuk,

Liczba prowadzonych rachunkéw pomocniczych w ilosci — szacowane 16 sztuk,
Budzet Gminy Sitkowka-Nowiny plan na dzien 30.06.2015r:

e Dochody ogdtem: 49 425 377,45 zi,

e \Wydatki ogétem: 46 140 369,37 zi.

Materiaty dotyczace budzetu Gminy Sitkéwka-Nowiny zamieszczone sg na stronie
Biuletynu Informadiji Publicznej Gminy Sitkowka-Nowiny:
http:www.bip.nowiny.com.pl

Sposoéb przygotowania oferty:

1.

Cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy obliczy¢ w oparciu o
szczegotowy opis oraz warunki realizacji przedmiotu zaméwienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim,

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ podpisana przez: osobe/y. upowaznione do
reprezentowania Wykonawey i skiadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
figurujgca w rejestrze lub wypisie z ewidencji dziatalnoci gospodarczej.

Jezeli oferta, zatgczniki bedg podpisane przez inng osobe niz wymieniong w pkt do

oferty nalezy dotgczy¢ prawidiowo podpisane petnomocnictwo okreslajgce
zakres oraz podpisane przez osoby upowaznlone doireprezentowania Wy
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Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z

odaniem znaczenia tych kryteriow:

Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria
oceny ofert:

Cena za prowadzenie rachunku bankowego Gminy i jej jednostek organizacyjnych —
80 pkt.

Wysoko$¢ oprocentowania $rodkéw na rachunkach bankowych biezgcych i
pomocniczych — 10 pkt.

Wysoko$¢ oprocentowania kredytu w rachunku biezgcym — 10 pkt.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankami, ktére ztozyty
najkorzystniejsze oferty.

Dla uzyskania waznos$ci oferty nalezy dotgczyé potwierdzone za zgodnos$é z

oryginatem kopie:

1.

4.
5.
6

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem skiadania ofert.
Zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci zgodnie z ustawg Prawo bankowe.

Polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze oferent jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.
Oswiadczenia o braku zalegtosci podatkowych.

Oswiadczenie o braku zalegtosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne.
Petnomocnictwa niezbedne do reprezentowania Wnioskodawcy, jezeli dotyczy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od realizacji zamowienia bez podania
przyczyny.

Zalaczniki:

1
2.

Formularz ofertowy wykonawcy.
Wzor umowy rachunku bankowego.




