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Zaproszenie do sktadania ofert

Wjt Gminy Sitkdwka-Nowiny zaprasza do ztozenia oferty na ustuge prowadzenia bankowej
kompleksowej obstugi budzetu Gminy Sitkdwka-Nowiny i jej jednostek organizacyjnych.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2017r, poz.1579 ze zmianami) warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
kwoty 30 000 euro (art.4 pkt.8 ustawy)

Zamawiajacy:
Gmina Sitkdwka-Nowiny

Osoby do kontaktu:

1. Ewa Mazur z-ca skarbnika Gminy Sitkéwka-Nowiny, tel. 41 3475032, e-mail:
e.mazur@nowiny.com.pl,

2. Dorota Pyk-Tamborska Podinspektor ds. inwestycji i zamowien publicznych, tel. 41 3475083, e-
mail: d.pyk@nowiny.com.pl,

Termin wykonania zamdwienia:
36 miesiecy liczgc od 04.09.2018r do 03.09.2021r.

Jednostki organizacyjne Gminy Sitkéwka-Nowiny objete obstugg to:
— Urzad Gminy Sitkdwka — Nowiny,
— Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowinach,
— Centrum Ustug Wspdlnych w Nowinach,
—  Zespot Szkét Ponadpodstawowych w Nowinach,
— Szkota Podstawowa w Nowinach,
—  Zespot Placéwek Integracyjnych w Kowali,
— Zespot Placowek Oswiatowych w Bolechowicach,
— Przedszkole Samorzgdowe w Nowinach,
—  Ztobek Gminny w Nowinach
— Zakfad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Nowinach.
— GOK ,Perta” w Nowinach,
— Gminna Biblioteka Publiczna w Nowinach,
—  Przychodnia Nowiny Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego w terminie do dnia 16 sierpnia 2018r do godziny
14,15 lub przestaé na adres Urzagd Gminy Sitkéwka-Nowiny, ul. Biate Zagtebie 25, 26-052 Nowiny z
opisem na kopercie ,,Oferta na prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Sitkéwka-Nowiny oraz
jej jednostek organizacyjnych”.
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Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie powiadomiony telefonicznie lub pisemnie w
terminie 7 dni roboczych od daty ztozenia oferty. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej
oferty zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wybranych oferentéw do przeprowadzenia dodatkowych
rozméw w siedzibie Zamawiajgcego, w sprawach szczegotow oferty.

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

1. Prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy oraz jej jednostek organizacyjnych tj.
przechowywanie srodkéw pienieznych oraz przeprowadzenie na zlecenie rozliczen
pienieznych.

2. Oprocentowanie srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach Gminy wedtug
zmiennej stopy procentowe;j.

3. Prowadzenie placéwki bankowej, lub oddziatu, lub filii, lub agencji banku lub punktu

obstugi klienta na terenie miejscowosci Nowiny czynnego w dni robocze od godziny

8.30 do 15.30.

Instalacji i utrzymania w okresie funkcjonowania Umowy czynnego bankomatu w

miejscowosci Nowiny.

E

Zakres obstugi bankowej bedacy przedmiotem zamdwienia obejmuje:

Prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Nowiny wraz z jej jednostkami organizacyjnymi w

ztotych polskich (PLN), a w szczegdlnosci:

1) otwarcie i prowadzenie oraz likwidacje na wniosek Posiadacza rachunkéw biezgcych,
pomocniczych, rachunkéw lokat terminowych, rachunkéw srodkéw pomocowych i
innych rachunkdéw pozabudzetowych (rachunkéw funduszy celowych i specjalnych)

w tym rachunkéw zwigzanych z rozliczeniem srodkéw otrzymanych z funduszy Unii

Europejskiej

2) przyjmowanie wptat gotéwkowych wtasnych, w tym przyjmowanie w wydzielonym
pomieszczeniu Banku wptat wiekszych sum pienieznych,

3) przyjmowanie wptat gotéwkowych od o0séb fizycznych z tytutu podatkéw od
nieruchomosci, rolnego, leSnego i opfaty za odbiér odpaddédw komunalnych, oraz
naleznosci cywilnoprawnych i odprowadzanie ich na rachunek dochodéw Urzedu Gminy.

4) dokonywanie wyptat gotowkowych,

5) realizacje polecen przelewéw wewnetrznych (w ramach danego banku, internetowych i
w razie potrzeby sktadanych papierowo),

6) realizacje polecen przelewdw zewnetrznych (internetowych i w razie potrzeb sktadanych
papierowo), zaréwno krajowych, jak i zagranicznych,

7) sporzadzanie i udostepnianie dziennych wyciggéw bankowych (forma papierowa), wraz z
zatagcznikami na koniec dnia, w ktorym nastgpit obrét na rachunku bankowym,
udostepnianych nastepnego dnia roboczego do godz. 10:00,

8) wydawanie blankietéw czekowych,

9) prowadzenie obstugi wyptaty kasowej z tytutu swiadczen przyznawanych przez Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Sitkbwce-Nowinach przy obcigzeniu rachunku bankowego
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

10) nieodptatne zapewnienie Gminie i kazdej jednostce organizacyjnej Gminy, systemu
bankowosci internetowej w terminie umozliwiajgcym zachowanie ciggtosci obstugi
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bankowej, w tym: zainstalowanie systemu, wdrozenie, szkolenie oséb, serwis w trakcie

trwania Umowy, zapewnienie czasu reakcji na problemy zwigzane z funkcjonowaniem

systemu - 2 godziny od momentu zgtoszenia telefonicznego do Banku; przy czym przy

realizacji przelewu wymagane sg dwa podpisy. W ramach systemu bankowosci

internetowej, Bank zapewnia:

e mozliwos¢ wydruku z systemu potwierdzenia dokonanych operacji bankowych oraz
stanu salda na kazdy dzien, w ktérym dokonano takich operaciji,

e dostep do informacji o obrotach na rachunkach bankowych, stanie realizacji zlecen i
stanie rachunkéw w dowolnym momencie dnia,

e mozliwos¢ przegladania historii rachunkéw,

e mozliwos¢ dokonywania importu przelewdw w systemie ptacowym Posiadacza
rachunku do systemu bankowego wg. Formatu wynikajgcego z systemu ptacowego,

11) w razie potrzeby, wydanie na wniosek Posiadacza rachunku i mozliwos$¢ korzystania
z karty ptatniczej na podstawie odrebnych uméw zawartych w tym zakresie, bez
ponoszenia dodatkowych optat,

12) udzielanie osobom upowaznionym przez Posiadacza rachunku, informacji telefonicznych
o stanie salda na rachunkach i wszelkich operacjach przeprowadzanych danego dnia, bez
prowizji i optat. Informacje telefoniczne beda udzielane na hasto zgtoszone przez Gmine
lub jej jednostke organizacyjng (w zakresie informacji dotyczacych rachunkéw danej
jednostki) i zaakceptowane przez Bank

13) naliczanie i kapitalizacja odsetek na rachunkach co miesigc oraz w dniu zamkniecia rachunku i
dopisanie ich do salda rachunku. Odsetki od s$rodkéw na rachunku Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, po ich kapitalizacji beda dopisywane do tego rachunku.

14) wydawanie oswiadczen, zaswiadczen i opinii na zgdanie zamawiajgcego,

15) otwierania nowych i likwidacji rachunkéw bankowych dla Posiadacza rachunku oraz
jednostek organizacyjnych Posiadacza rachunku w trakcie trwania Umowy, przy czym
czynnosci te nie wymagajg sporzadzenia aneksu do Umowy, a jedynie wniosku
Posiadacza rachunku oraz oswiadczenia banku zawierajgcego date likwidacji rachunku,

16) udzielanie na wniosek Posiadacza rachunku krétkoterminowego kredytu w rachunku
biezagcym, po pozytywnej ocenie zdolnosci kredytowej i na podstawie odrebnie zawarte;j
umowy, z przeznaczeniem na pokrycie wystepujgcego w ciggu roku przejsciowego
deficytu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, do wysokosci okreslonej
upowaznieniem w Uchwale budzetowej Gminy Sitéwka-Nowiny,

17) zerowanie rachunkéw biezgcych i pomocniczych, przeksiegowania odsetek Urzedu,
jednostek budzetowych Gminy, zgodnie z dyspozycjami,

18)inne ustugi bankowe np. zmiana karty wzoréw podpiséw, wydawanie duplikatow
zrealizowanych transakcji, przyjecie i przechowywanie depozytéw itp.

W trakcie realizacji zamdwienia liczba rachunkéw, innych czynnosci bankowych, ustug produktéw
bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych srodkéw w innych bankach.

W przypadku nieposiadania przez Wykonawce placéwki bankowej ,lub oddziatu, lub filii, lub agencji
banku lub punktu obstugi klienta na terenie miejscowosci Nowiny, Wykonawca zobowigzuje sie w
ciggu 1 miesigca od podpisania umowy do otwarcia placdwki bankowej ,lub oddziatu, lub filii, lub
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agencji banku lub punktu obstugi klienta na terenie miejscowosci Nowiny czynnego w dni robocze od
godziny 8.30 do 15.30.

Wynagrodzenie wykonawcy za realizacje przedmiotu zamodwienia;

1.

4.

5.

Za swiadczenie wszystkich ustug objetych zamdwieniem Wykonawca bedzie pobierat
miesieczng optate ryczattowa zgodng ze ztozong ofertg,

Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych innych optat i prowizji, w tym réwniez od
kontrahentéw,

Wykonawca wkalkuluje w miesiecznej opfacie ryczattowej koszt Swiadczenia wszystkich
ustug wymienionych w opisie przedmiotu zamdwienia, za wyjatkiem kosztu kredytu w
rachunku biezgcym,

Miesieczna optata ryczattowa bedzie wyrazona w wartosci brutto i bedzie optata
ostateczng i Wykonawca nie moze zadac jej podwyzszenia,

Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy.

Do wyliczenia kosztow obstugi rachunkdw nalezy przyjac:

N

Liczba prowadzonych rachunkéw biezgcych w ilosci — szacowane26. sztuk,

Liczba prowadzonych rachunkéw pomocniczych w ilosci — szacowane 18sztuk,

Budzet Gminy Sitkdwka-Nowiny plan na dzier 30.06.2018 r:

e Dochody ogétem: 66 430 249,52 zt,

o Wydatki ogétem: 67 596 169,52 zt.

Materiaty dotyczace budzetu Gminy Sitkéwka-Nowiny zamieszczone sg na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Sitkdwka-Nowiny: http: www.bip.nowiny.com.pl

Sposob przygotowania oferty:

1.

w

Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy obliczyé w oparciu o szczegétowy opis
oraz warunki realizacji przedmiotu zamédwienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta wraz z zatacznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
figurujgca w rejestrze lub wypisie z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

Jezeli oferta, zatgczniki bedg podpisane przez inng osobe niz wymieniong w pkt. 4, do
oferty nalezy dofgczy¢ prawidtowo podpisane petnomocnictwo okreslajgce jego zakres
oraz podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteridow:

e Cena za prowadzenie rachunku bankowego Gminy i jej jednostek organizacyjnych —
80 pkt.

e \Wysokos¢ oprocentowania Srodkdw na rachunkach bankowych biezgcych
i pomocniczych — 10 pkt.

e Wysokos¢ oprocentowania kredytu w rachunku biezgcym - 10 pkt.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankami, ktére ztozyly
najkorzystniejsze oferty.

Dla uzyskania waznosci oferty nalezy dotaczy¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie:

e Aktualnego odpisu wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem sktadania ofert.

e Zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci zgodnie z ustawg Prawo bankowe.

e Polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze oferent jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnosci.

e Oswiadczenia o braku zalegtosci podatkowych.

e Oswiadczenie o braku zalegtosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

e Petnomocnictwa niezbedne do reprezentowania Wnioskodawcy, jezeli dotyczy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od realizacji zamdéwienia bez podania przyczyny.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy wykonawcy.

2. Wzdér umowy rachunku bankowego.
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