                                      Ogłoszenie o naborze Nr 1110/01/I/2007

                                        na wolne stanowisko pracy
                                            Wójt Gminy Sitkówka – Nowiny  

na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku „ o pracownikach samorządowych”

- ( Dz. U z 2001 roku Nr 142 , poz. 1593 ze zmianami )  
              OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY   -
                       INFORMATYKA  w Urzędzie Gminy Sitkówka-Nowiny 
            1 .  Wymagania niezbędne :

· jest obywatelem polskim 

· wykształcenie wyższe informatyczne lub pokrewne
· posiada zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z praw publicznych 
· posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku 
· doświadczenie zawodowe ( przynajmniej 2 lata stażu pracy )
· niekaralność (informację z Krajowego Rejestru Karnego ) dotyczącą niekaralności za przestępstwa umyślne ) 
· posiadanie nieposzlakowanej opinii
            2 .  Wymagania dodatkowe : 
· obsługa Windows 2003 Server ,
· Active Directory , 

· Exchange 2003 , 

· MSSQL Server

· WindowsXP

· Pakiet MS Office 2003 ,

· LAN/WAN , TCP/IP

· FortiNet Firewall 

· PBX, 
· Linux

· komunikatywność , dyspozycyjność , odpowiedzialność , samodzielność 
    3.     Zakres wykonywanych zadań na stanowisku : 

· bieżące otrzymanie  systemów informatycznych już stosowanych , jak również nowych wdrażanych w Urzędzie Gminy 
· nadzór nad pełnym wykorzystaniem oraz właściwą eksploatację sprzętu komputerowego w całym Urzędzie Gminy
· prowadzenie ewidencji sprzętu komputerowego 

· organizowanie szkoleń dla pracowników w zakresie obsługi sprzętu i wdrażania nowych programów 
· archiwizowanie aktualnych danych eksploatowanych systemów informatycznych 

· prowadzenie procedury przetargowej w oparciu o prawo o zamówieniach publicznych w zakresie zakupu nowego sprzętu komputerowego i programów komputerowych
· prowadzenie strony Biuletynu Informacji Publicznej i aktualizowanie serwisu internetowego Urzędu Gminy 
· prowadzenie dokumentacji dotyczącej bezpieczeństwa teleinformatycznego 

· administrowanie siecią informatyczną

· realizacja zarządzeń Wójta Gminy w zakresie polityki bezpieczeństwa systemów informatycznych służących do przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Gminy oraz w sprawie używania legalnego oprogramowania 
      4 . Wymagane dokumenty :

          a)  życiorys (CV)

          b) list motywacyjny

          c) dokument poświadczający wykształcenie (dyplom lub zaświadczenie o stanie odbytych 

               studiów )  

          d) kwestionariusz osobowy 

           e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach 

           f) kopie dotychczasowych świadectw pracy 

           g) niekaralność ( informację z Krajowego Rejestru Karnego ) dotycząca niekaralności 

                za przestępstwa umyślne 

h) zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do podjęcia pracy na stanowisku 

      informatyka 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Urzędu Gminy , lub pocztą na adres : Urząd Gminy Sitkówka-Nowiny ul. Białe Zagłębie 25 , 26-052 Sitkówka  
z dopiskiem  „ NABÓR  Nr 1110/1/I/2007 „
 w terminie do dnia  20 marca 2007 roku do godz. 15 – tej . . Aplikacje , które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane . Informacja w wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy oraz na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy . 
Należy dopisać w CV klauzulę  :

 „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych ( Dz U z 2002 r nr 101 , poz.926 ze zmianami ) oraz ustawą z dnia 22 marca 1990r
 o pracownikach samorządowych ( Dz u z 2001 r nr 142 , poz. 1593 ze zmianami „ . 
                                                                                                Wójt Gminy

                                                                                         (-) Stanisław Barycki 
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